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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛО ГАЗ-САЛЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	01 июля 2011 г.                                                                                                                                             № 30

	 


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

В целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определения сроков, требований, условий исполнения и последовательности действий при осуществлении полномочий при предоставлении муниципальной услуги, руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 30 Устава муниципального образования, Администрация села
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Разместить прилагаемый Административный регламент в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования село Газ-Сале.

3. Считать утратившими силу:

3.1. Постановление Администрации села Газ-Сале от 28 апреля 2011 года №10 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией села Газ-Сале муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения».
3.2. Постановление Администрации села Газ-Сале от 28 апреля 2011 №11 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией села Газ-Сале муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию».

4.  Обнародовать постановление в установленном порядке.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава села 








            И.М. Заборный

 




         Приложение 
Утвержден 
постановлением 

 Администрации села  Газ-Сале
от 01 июля 2011 года № 30 
Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» разработан в соответствии со статьями 51, 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:  застройщик – физические или юридические лица, имеющие в аренде, пользовании или собственности земельный участок с правом возведения на нем объектов недвижимости, а также лица не являющиеся правообладателями земельных участков, но имеющие оформленные в установленном порядке права на недвижимое имущество и их части с правом их изменения (по согласованию с собственником).
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления 

муниципальной услуги

1.2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) Сведения о местонахождении и графике работы Администрации села Газ-Сале: ул. Калинина, д. 1, с. Газ-Сале, Ямало-Ненецкий автономный округ.

График работы:

	Понедельник
	с 8.30 до 18.00

	Вторник
	с 8.30 до 18.00

	Среда
	с 8.30 до 18.00

	Четверг
	с 8.30 до 18.00

	Пятница 
	с 8.30 до 18.00


Перерыв на обед с 12:30 до 14:00;

Выходные дни - суббота, воскресенье.
2) Информация о муниципальной услуге, процедуре её предоставления представляется:

- непосредственно специалистами, уполномоченным органом  Администрации села Газ-Сале;

- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования: 

Телефоны для справок: 8(34940) 2-33-86; 2-31-70 тел/факс 
8(34940) 2-36-31; 

Адрес электронной почты gazsale@tazovsky.ru, architect@tasu.ru;

- посредством размещения на официальном сайте Администрации села Газ-Сале http://www.gazsale.tasu.ru, публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении органа местного самоуправления;
3) Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре её предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации, к уполномоченному органу Администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме лично или почтой в адрес Администрации;

- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации: gazsale@tazovsky.ru, architect@tasu.ru
1.2.2. Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приёмные часы специалисты Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение даётся в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации.
Специалисты Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, подписывается Главой села либо уполномоченным им лицом и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 

Наименование муниципальной услуги:  Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией села Газ-Сале, уполномоченным органом Администрации села Газ-Сале.
2.1. Результат предоставления муниципальной услуги

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

 

Муниципальная услуга «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» предоставляется  в течение 10 дней с момента регистрации обращения заявителя (получения  уполномоченным органом Администрации документов согласно перечню, указанному в пункте 2.4.1. настоящего административного регламента).

 

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

 

2.3.1. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

1)  Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря             2004 года № 190-ФЗ;

3) Постановление Правительства Российской Федерации                                    от 24 ноября 2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Собрание законодательства РФ от 28.11.2005, №48, ст.5047)
4) Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5) Закон Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1                   «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

6) иные нормативные правовые акты Российской Федерации,              Ямало - Ненецкого автономного округа, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги;

2.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

 

2.4.1. Для получения муниципальной услуги в соответствие со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации для получения разрешения на строительство застройщик предоставляет в уполномоченный орган Администрации следующие документы:

В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства: 

1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 1);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного  кодекса Российской Федерации;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 2);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.4.2. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в уполномоченный орган Администрации сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копии разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации (схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка; перечень мероприятий по охране окружающей среды; перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности; перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации), перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требованиям оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

2.4.3. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

2.4.4. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению (приложение № 3) застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.4.5. В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию застройщик предоставляет в уполномоченный орган Администрации следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 4);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией);

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного  кодекса Российской Федерации (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией).
2.4.6. Указанные в подпунктах 7 и 10 пункта 2.4.5. настоящего административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции, капитальном ремонте многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией).

2.4.7. Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной услуги можно направить в электронной форме на электронный адрес уполномоченного органа Администрации аrchitect@tasu.ru.

2.4.8. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговорённые исправления;

4) документы не исполнены карандашом.

2.5. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 

2.5.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента;

2) нарушение требований к оформлению документов.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

 

2.6.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

2) При подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства:

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

в) не соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3)  При подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию:

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

д) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных пунктом 2.4.2. Административного регламента.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги.
 2.8.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 30 минут; максимальная продолжительность приёма у специалиста, осуществляющего приём документов, составляет 20 минут.

2.8.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приёма у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 10 минут.

 

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

 

Заявление регистрируется в день представления в уполномоченный орган Администрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 

2.10. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

 

2.10.1. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

1) требования к местам приёма заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется приём заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего приём;

места для приёма заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

в здании, где организуется приём заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды;

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

 

2.11. Показатели доступности и качества муниципальных  услуг

 

2.11.1. Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещения на официальном сайте Администрации: http://www.gazsale.tasu.ru
5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществлённые в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.11.2. Также могут быть установлены иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему Административному регламенту (приложение № 5).
2. Предоставление муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» включает в себя следующие административные процедуры: 

1) принятие заявления;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

Муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме.

3.1. Принятие заявления

3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в уполномоченный орган Администрации либо поступление запроса по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.4.1. настоящего Административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.4.7. настоящего Административного регламента;

3) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

4) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

Продолжительность административной процедуры не более 20  минут.

 

3.2. Рассмотрение обращения заявителя

 

3.2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

При получении запроса заявителя специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента;

3) устанавливает наличие полномочий уполномоченного органа Администрации по рассмотрению обращения заявителя.

3.2.2. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия уполномоченного органа Администрации и отсутствуют определённые пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект решения (результат предоставления муниципальной услуги) заявителю.

3.2.3. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 10 дней.

 

3.3. Выдача  результата

предоставления муниципальной услуги заявителю (решения)

 

3.3.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является подписание уполномоченным лицом Администрации соответствующих документов и поступление их специалисту, ответственному за выдачу документов.

3.3.2. Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под подпись, если иной порядок выдачи документа не определён заявителем при подаче запроса.

Решение вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остаётся на хранении в органе местного самоуправления (муниципального учреждения).

3.3.3. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 10 минут.

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением положений Административного регламента 

 

Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определённых настоящим Административным регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляют заместитель главы Администрации села Газ-Сале.
 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации села либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.2.2. Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава села или уполномоченное им должностное лицо.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.3.Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

 

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Ямало-Ненецкого автономного округа от 22 июня 2007 года № 67-ЗАО «О муниципальной службе в Ямало-Ненецком автономном округе»,  Трудовым кодексом Российской Федерации.
 

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

со стороны граждан, их объединений и организаций

 

4.4.1. Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Главы села с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.2. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается Главой села или уполномоченным им должностным лицом.

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия уполномоченного органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и их должностных лиц (работников) в досудебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие уполномоченного органа Администрации, а также имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в Администрацию.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и копий документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Заявитель в своём письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество заявителя – физического лица, полное наименование заявителя – юридического лица;

3) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

4) суть обращения (жалобы);

5) личная подпись и дата подачи обращения (жалобы).

В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства и доводы, на основании которых заявитель считает нарушенными его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые считает необходимым сообщить для рассмотрения жалобы.

К жалобе могут быть приложены документы или копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства и доводы.

5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса органам местного самоуправления и должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава села либо иное уполномоченное им должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив письменно о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся. Если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.7. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения уполномоченного органа Администрации, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, Глава села или уполномоченное им должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления

муниципальной  услуги «Подготовка и 

выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт 

объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Форма заявления о выдаче разрешения на строительство

под объекты капитального строительства
                         Главе_____________________________________________

                         __________________________________________________

                         Застройщик _______________________________________

                                                               (наименование организации, ИНН,

                                     _____________________________________________________________________
                                                                                     юридический и почтовый адрес, телефон,

                                    _____________________________________________________________________
                                                                                                      банковские реквизиты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

    Прошу выдать разрешение на строительство ___________________________

____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии

____________________________________________________________________

с проектной документацией)

____________________________________________________________________

на земельном участке по адресу _________________________________________
____________________________________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской
____________________________________________________________________

Федерации, муниципального района, округа поселения или строительный  адрес)
____________________________________________________________________

сроком на __________________________ лет ______________________ месяцев

                                                   (прописью)                                                               (прописью)

 При этом сообщаю:

 право на пользование землей закреплено ________________________________
____________________________________________________________________
                           (наименование документа на право собственности, владения, пользования,

____________________________________________________________________

      распоряжения земельным участком, номер документа, дата выдачи)

проектная документация на строительство объекта разработана ___________
____________________________________________________________________

                                   (наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

имеющей  лицензию  на  право выполнения проектных работ или свидетельство о допуске к работам, выданные _________________________________________

                                (наименование организации, выдавшей документ, номер документа и дата выдачи)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

распорядительный документ об утверждении проектной документации 

____________________________________________________________________

                    (наименование органа, утвердившего проект; наименование, номер и дата выдачи решения)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

заключение государственной экспертизы _________________________________

____________________________________________________________________

                                 (наименование органа, выдавшего заключение, номер и дата выдачи)

____________________________________________________________________

Краткие     проектные     характеристики,    описание    этапа    строительства,

реконструкции,    если        разрешение   выдается    на    этап   строительства,

реконструкции ___________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Приложения: ____________________________________________________________________

                       (документы, необходимые для получения разрешения на строительство)

____________________________________________________________________

________________________________________________ на ___________ листах

Застройщик ____________________________________________________________________
                                                     (должность, подпись, расшифровка подписи)

____________________________________________________________________

М.П.

"__" _____________ 20__ г.
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления

муниципальной  услуги «Подготовка и 

выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт 

объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Форма заявления о выдаче разрешения на строительство 
под объекты индивидуального жилищного строительства

                                      Главе _________________________________________

                                      ______________________________________________

                                      от ____________________________________________

                                                                           (Ф.И.О. гражданина-застройщика,  паспортные данные,

                                      ______________________________________________

                                                                       место проживания, тел.)



_____________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

    Прошу выдать разрешение на строительство ________________________
____________________________________________________________________

                                         (наименование объекта капитального строительства в соответствии

____________________________________________________________________

с проектной документацией)

____________________________________________________________________

на земельном участке по адресу ________________________________________

____________________________________________________________________

                    (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта  Российской
_______________________________________________________________________________________________
                                    Федерации, муниципального района, округа поселения  или строительный адрес)

____________________________________________________________________

сроком на __________________________ лет ______________________ месяцев

                                                  (прописью)                                                              (прописью)

При этом сообщаю:

право на пользование землей закреплено ________________________________

____________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения, пользования,

_______________________________________________________________________________________________
распоряжения земельным участком, номер документа, дата выдачи)

____________________________________________________________________

Краткие     проектные     характеристики,     описание     этапа      строительства,

реконструкции,    если     разрешение      выдается      на      этап   строительства,

реконструкции ______________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ Приложения: ________________________________________________________

(документы, необходимые для получения

_______________________________________________________________________________________________
разрешения на строительство)

________________________________________________ на ___________ листах

Застройщик __________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

"__" _____________ 20__ г.

Приложение №  3

к Административному регламенту предоставления

муниципальной  услуги «Подготовка и 

выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт 

объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

                                      Главе __________________________________________

                                     ________________________________________________

                                      от _____________________________________________

                                                                                            (Ф.И.О. гражданина-застройщика,

                                                      __________________________________________________________________
                                              паспортные данные

                                                       __________________________________________________________________
                                                   место проживания, тел.)

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

        Прошу   продлить   разрешение   на    строительство/капитальный ремонт/ реконструкцию  (нужное подчеркнуть)  от "__" ___________________ 20__ г.    
N ____________, ___________________________________________________
                                                                    (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ________________________________________

                                                                        (город, район, улица, номер участка)

____________________________________________________________________

сроком на _____________ месяца (ев).

        Право на пользование землей закреплено ____________________________

                                                                                                                                  (наименование документа)

________________________________ от "__" ______________ г. N ___________.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в ______________________________________

                                                                                                            (наименование уполномоченного органа)

____________________________________________________________________

______________________    __________________    ________________________

                          (должность)                                         (подпись)                                 (Ф.И.О.)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.

Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления

муниципальной  услуги «Подготовка и 

выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт 

объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Форма заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
                         Главе_____________________________________________

                         __________________________________________________

                         Застройщик _______________________________________

                                                                                                   (наименование организации, ИНН,

                                     _____________________________________________________________________
                                                                                                 юридический и почтовый адрес, телефон,

                                     _____________________________________________________________________

                                                                                                                  банковские реквизиты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
    Прошу оформить разрешение на ввод в эксплуатацию ___________________

____________________________________________________________________

(наименование объекта)

законченного ________________________________________________________

                                                                (строительством, реконструкцией, после капитального

                                                                         ремонта, перепланировки - нужное записать)

По адресу: __________________________________________________________

                                                         (адрес объекта)

____________________________________________________________________

На земельном участке _________________________________________________

                                                     (площадь участка, вид разрешенного использования,
____________________________________________________________________

кадастровый номер земельного участка, свидетельство о регистрации права пользования земельным участком, 
_______________________________________________________________________________________________

                                              правоустанавливающий документ на земельный участок, соглашение 

_______________________________________________________________________________________________
об установлении права ограниченного пользования (сервитут) земельным участком)

Строительство осуществлено в сроки ___________________________________

____________________________________________________________________

Предъявляемый к приемке объект имеет следующие показатели:

1.1.   Площадь земельного   участка – кв. м           

1.2.   Строительный объем - куб. м                                       

1.3.   Общая площадь здания кв. м     

1.4.   Количество этажей    шт.      

1.6.   Благоустройство территории     

Строительство осуществлено ___________________________________________

                                                                                                          (собственными силами или с

________________________________________________________________________________________________

 привлечением подрядных организаций, перечислить)

Приложения:

1. Правоустанавливающий документ на земельный участок _________________

____________________________________________________________________                     (наименование документа, N, дата)

2. Градостроительный план  земельного  участка  (архитектурно-планировочное

задание на проектирование объекта, схема размещения объекта) ____________

____________________________________________________________________

(N документа; наименование органа, выдавшего документ;

____________________________________________________________________

наименование органа, утвердившего документ)

3. Акт  приемки объекта капитального строительства (в случае  осуществления

строительства,  реконструкции,   капитального  ремонта  или  перепланировки

на основании договора) _______________________________________________

                                                                     (N и дата документа,

_______________________________________________________________________________________________
наименование организаций - участников договора)

4. Разрешение на строительство (разрешительное письмо) __________________

____________________________________________________________________

(наименование органа, оформившего разрешение на строительство)

N ___________ от _________________ срок действия _______________________

5. Документ,  подтверждающий соответствие построенного,  реконструированного, отремонтированного   объекта   капитального    строительства    требованиям технических регламентов, ____________________

                                                                                                             (N и дата

_________________________________________________________________________________________________
составления документа)

6. Документ,   подтверждающий    соответствие    параметров    построенного,

реконструированного,  отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов________________________________________________________
(N и дата составления документа)
____________________________________________________________________

 7. Документ,    подтверждающий    инженерное    обеспечение    дома  согласно выданным  техническим условиям, ______________________________________

                                                                                                              (N и дата составления документа)

____________________________________________________________________

8. Схема, отображающая расположение  построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей и сооружений инженерно-технического обеспечения с нанесением границ земельных участков, выделенных под строительство объектов, ______________

                                                                                                                             (N и дата документа, подтверждающего

____________________________________________________________________

передачу органам местного самоуправления соответствующих копий)

9. Заключение  органа   государственного  строительного     надзора  (органа

государственного   пожарного    надзора)   о     соответствии    построенного,

реконструированного,  отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов_______________________________________________ 



                           №, дата  документа, наименование                                           _________________________________________________________________________________________________
органа, выдавшего документ;  N и дата документа, наименование органа, утвердившего документ)

Застройщик __________________________________________________________

                                               (должность, подпись, расшифровка подписи)

"__" _____________ 20__ г.

Приложение №  5

к Административному регламенту предоставления

муниципальной  услуги «Подготовка и 

выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт 

объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий

по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию










Прием и регистрация заявлений по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию с  прилагаемыми к нему документами





Рассмотрение заявления по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов








Сообщение об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию 


(не позднее 10 дней со дня подачи заявления)



































Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию (не позднее 10 дней со дня подачи заявления)








В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство отдел архитектуры и градостроительства направляет копию разрешения  в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора





Передача застройщиком  в отдел архитектуры и градостроительства сведений и документов, установленных пунктом 10.1.3 


(в течение 10 дней)








