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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛО ГАЗ-САЛЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	03 октября 2017 г.					                                                   № 135


	 



О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ», утвержденный постановлением Администрации села Газ-Сале от 25 июля 2017 года № 101


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования, Администрация села

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемые изменения, вносимые в Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ», утвержденный постановлением Администрации села Газ-Сале от 25 июля 2017 года № 101.
2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.



Глава села                                                                                                 И.М. Заборный

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением
Администрации села Газ-Сале
от 03 октября 2017 года № 135



ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ»

1. В разделе I:
1.1. в пункте 1 после слов «от 28 апреля 2017 года № 55),» дополнить словами «на основании типового регламента предоставления муниципальной услуги, утвержденного протоколом заседания Комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Ямало-Ненецком автономном округе от 19 сентября 2017 года № 18»;
1.2. дополнить пунктом 1.2 следующего содержания:
«1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.»;
1.3. пункт 2 изложить в следующей редакции:
«2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги  являются физические и юридические лица, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, осуществляющих проведение земляных работ на территории муниципального образования село Газ-Сале (далее – заявители).»;
1.4. пункт 3.1 дополнить абзацем следующего содержания:
«В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, график работы изменяется (продолжительность рабочего дня уменьшается на один час).»;
1.5. пункт 3.2 исключить;
1.6. в пункте 3.3:
1.6.1. в абзаце втором слова «, работниками МФЦ» исключить;
1.6.2. в абзаце третьем слова «и МФЦ» исключить;
1.6.3. в абзаце четвертом слова «http://www.tasu.ru, МФЦ» заменить словами «http://www.gazsale.tasu.ru»;
1.7. дополнить пунктом 3.3.1 следующего содержания:
«3.3.1. На Едином портале и/или Региональном портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале и/или Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.»;
1.8. в пункте 3.4:
1.8.1. в абзаце втором слова «села, работникам МФЦ, участвующим в предоставлении муниципальной услуги» исключить;
1.8.2. в абзаце третьем слово «, МФЦ» исключить;
1.9. в пункте 3.5:
1.9.1. абзац седьмой изложить в следующей редакции:
«Рассмотрение письменных обращений осуществляется в течение 30 дней с момента их регистрации в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», путем направления ответов почтовым отправлением или в форме электронного сообщения по адресу электронной почты либо через Единый портал и/или Региональный портал, с момента реализации технической возможности, в зависимости от способа обращения заявителя.»;
1.9.2. в абзаце восьмом слово «села» исключить;
1.9.3. в абзаце девятом слова «, директором МФЦ либо уполномоченными ими лицами» заменить словами «либо уполномоченным им лицом»;
2. В разделе II:
2.1. пункт 6 изложить в следующей редакции:
«6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на осуществление земляных работ или отказ в выдаче такого разрешения; 
- продление срока действия разрешения  на осуществление земляных работ или отказ в продлении срока действия разрешения на осуществление земляных работ;
-закрытие разрешения на осуществление земляных работ или отказ в закрытии такого разрешения.»;
2.2. пункт 7 изложить в следующей редакции:
«7. Сроки предоставления муниципальной услуги.»;
2.3. дополнить пунктами 7.1 - 7.3 следующего содержания:
«7.1. Решение о выдаче разрешения на осуществление земляных работ либо об отказе в выдаче такого разрешения принимается в течение 10 дней с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ в Администрации.
7.2. Решение о продлении  срока действия разрешения на осуществление земляных работ либо об отказе в продлении срока действия такого разрешения принимается в течение 2 дней с момента регистрации заявления в Администрации. 
7.3.  Решение о закрытии разрешения на осуществление земляных работ либо об отказе в закрытии такого разрешения  принимается в течение 10 дней с момента регистрации заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных работ в Администрации.»;
2.4. пункт 8 изложить в следующей редакции:
«8. В случае направления заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Администрации.»;
2.5. дополнить пунктом 8.1 следующего содержания:
«8.1. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет:
1) при личном приеме – 1 день;
2) посредством почтового отправления  -  1 день.»;
2.6. пункт 9 дополнить абзацами следующего содержания: 
«- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, 2006, 05 мая, № 95);
- постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц» (Российская газета, 2012, 22 августа, № 192);
- Решение Собрания депутатов муниципального образования село Газ-Сале от 24 апреля 2007 года № 3-5-16 «Об утверждении Правил благоустройства и санитарного содержания территории муниципального образования село Газ-Сале».»;
2.7. подраздел 
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

10. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является поступление в Администрацию заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ либо о продлении разрешения на осуществление земляных работ либо о закрытии разрешения на осуществление земляных работ (приложения №  1, 2, 3 к настоящему Административному регламенту).
10.1.  Форму заявления заявитель может получить:
- лично у специалиста Администрации;
-на информационном стенде в местах предоставления муниципальной услуги;
- в электронной форме на Едином портале, официальном сайте Администрации в разделе «Муниципальные услуги и функции».
10.2. Заявление (документы) может быть подано заявителем в Администрацию одним из следующих способов:
- лично в Администрацию;
- с использованием средств почтовой связи.
11. При личном обращении заявителя за услугой предъявляется документ удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя предъявляется документ удостоверяющий личность представителя и доверенность, составленная в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, либо иной документ, содержащий полномочия представлять интересы заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
11.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) копия материалов, содержащихся в проектной документации, утвержденной заказчиком работ в 1 экземпляре, а именно:
а) пояснительная записка;
б) план и продольный профиль трассы с инженерно-геологическим разрезом с указанием пикетов, углов поворота, обозначением существующих, проектируемых, реконструируемых, сносимых зданий и сооружений, трасс сетей инженерно-технического обеспечения, сопутствующих и пересекаемых коммуникаций;
в) чертежи конструктивных решений несущих конструкций  и отдельных опор, чертежи основных элементов искусственных сооружений, конструкций (при наличии).
Пояснительная записка должна содержать сведения о выполнении работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства, и наличия свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации по указанным видам работ, выданного саморегулируемой организацией.
2) оригинал схемы организации движения и ограждения мест производства дорожных работ в 1 экземпляре утвержденной Администрацией (в случае производства работ в границах автомобильной дороги);
3) копия договора подряда на выполнение работ, требующих оформление разрешения на осуществление земляных работ (в случае производства работ силами подрядной организации);
4) копия свидетельства о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства, выданного саморегулируемой организацией (в случае выполнения работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства) в 1 экземпляре;
5) копия приказа руководителя организации о назначении ответственного лица за производство работ (для юридических лиц) в 1 экземпляре;
6) оригинал гарантийного обязательства (письма) на повторное восстановление в течение двух лет объекта благоустройства в случае провалов, просадок грунта или дорожного покрытия в 1 экземпляре.
11.2.	Перечень документов, прилагаемых к заявлению о продлении срока действия разрешения на осуществление земляных работ, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- оригинал разрешения на осуществление земляных работ в 1 экземпляре.
11.3.	Перечень документов, прилагаемых к заявлению о закрытии разрешения на осуществление земляных работ, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1)	оригинал разрешения на осуществление земляных работ в 1 экземпляре;
2)	оригинал акта о завершении земляных работ, указанных в разрешении на осуществление земляных работ в 1 экземпляре. Форма акта утверждена Порядком предоставления разрешения на осуществление земляных работ;
3)	копия документа, подтверждающего прием-передачу территории после завершения производства земляных работ между заказчиком работ и балансодержателем (владельцем, арендатором, собственником) территории, в границах которого осуществлялось производство работ в 1 экземпляре;
4) копия соглашения между заказчиком работ и балансодержателем (владельцем, арендатором, собственником)  территории о выполнении работ по восстановлению благоустройства в летний период (в случае проведения работ в зимний период с 1 октября по 1 июня) в 1 экземпляре;
5) оригинал исполнительной топографической съемки (исполнительная съемка предоставляется на бумажном носителе в масштабе 1:500 в 1 экземпляре и в электронном виде в векторном цифровом формате программы MapInfo в файлах с расширением «tab»).»;
2.8. после пункта 11.3 дополнить подразделом следующего содержания:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услугу, и которые заявитель вправе представить

12. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организациях, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- копии правоустанавливающих документов на земельные участки, на территории которых планируется производство земляных работ, выданные Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр), в случае выдачи свидетельства о государственной регистрации права или исполнительным органом государственной власти автономного округа, органом местного самоуправления автономного округа в случае заключения договора аренды земельного участка в 1 экземпляре.
12.1. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 12 настоящего регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если документы, указанные в пункте 12 настоящего регламента, не представлены заявителем, специалист Администрации, ответственный за предоставление услуги, запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
12.2. Специалисты Администрации не вправе:
1)	требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии снормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона.
2)	отказывать заявителю:
- в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и (или) Региональном портале;
- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и (или) Региональном портале.»;
2.9. в пункте 14 абзац второй изложить в следующей редакции:
«- согласование заявителем разрешения на осуществление земляных работ с юридическими и физическими лицами, являющимися собственниками, арендаторами, балансодержателями  и иными законными владельцами земельных участков, на территории которых планируется производство земляных работ.»;
2.10. пункт 14.1 исключить;
2.11. пункт 15 изложить в следующей редакции:
«15. Исчерпывающий перечень предусмотренных нормативными правовыми актами оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
15.1. выдача разрешения на осуществление земляных работ:
1) не предоставление документов, предусмотренных пунктами 10, 11.1 настоящего Административного регламента;
2) отсутствие всех необходимых согласований с правообладателями земельных участков, на территории которых планируется осуществление земляных работ, а также с владельцами сооружений и (или) коммуникаций, расположенных в границах указанных участков;
15.2. продление срока действия разрешения на осуществление земляных работ:
1) не предоставление документов, предусмотренных пунктами 10, 11.2 настоящего Административного регламента;
2) истечение общего срока действия разрешения на осуществление земляных работ (один год с момента выдачи);
15.3. закрытие разрешения на осуществление земляных работ:
1) не предоставление документов, предусмотренных пунктами 10., 11.3 настоящего Административного регламента;
2) несоответствие выполненных работ проектной документации.»;
2.12. в абзацах девятом, десятом пункта 24 слово «Управления» заменить словом «Администрации»;
2.13. пункт 24.1 изложить в следующей редакции:
«24.1. Требования, предусмотренные настоящим разделом в части обеспечения доступности для инвалидов зданий, в которых предоставляется муниципальная услуга, в соответствии с положениями части 3 статьи 26 Федерального закона от 01 декабря 2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов» применяются исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным зданиям.»;
2.14. в пункте 25:
2.14.1. подпункт 12 изложить в следующей редакции:
«

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ
	да/нет
	нет


.»;
2.14.2. дополнить подпунктом 15 следующего содержания:
«
	1
	2
	3
	4

	15. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала и/или Регионального портала

	15.1
	Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги
	да/нет
	да

	15.2
	Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.3
	Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.4
	Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.5
	Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной  услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.6
	Получение результата предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.7
	Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.8
	Осуществление оценки качества предоставления услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.9
	Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего
	да/нет
	да


.»;
2.15. пункт 26 изложить в следующей редакции:
«26. Администрация обеспечивает:
- внесение и поддержание в актуальном состоянии информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в государственной информационной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- размещение в государственной информационной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.»;
3. Раздел III изложить в следующей редакции:
«III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

27. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие заявления (документов);
2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
4) выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Принятие заявления (документов)

29. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию села с запросом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами лично или направленного почтовым отправлением.
Образцы заполнения заявлений указаны в приложениях № 5, 6, 7 к настоящему Административному регламенту.
29.1.	Специалист отдела Администрации, в обязанности которого входит принятие документов, при личном обращении:
- удостоверяется в личности заявителя (представителя заявителя), засвидетельствовав его подпись на заявлении;
-	регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
-	сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении заявителя).
- передает заявление и документы специалисту, уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.
29.2.	Специалист отдела Администрации, ответственный за прием заявления по почте:
- регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
- передает заявление и документы специалисту, уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.
29.3. Критерием принятия решения является факт соответствия заявления и приложенных к нему документов требованиям, установленным настоящим регламентом.
Результатом административной процедуры является принятие заявления и документов и передача их специалисту, уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя. 
Продолжительность административной процедуры - не более 15 минут.

Формирование и направление межведомственного запроса

29.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
29.5. В случае если заявителем не представлены указанные в пункте 12 настоящего регламента документы, специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, направляет в адрес государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, соответствующие межведомственные запросы.
29.6. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе: по почте; по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
29.7. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом, ответственным за формирование и направление межведомственного запроса, не может превышать 1 день.
29.8. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
29.9. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги, в день поступления таких документов (сведений).
29.10. Критерием принятия решения административной процедуры является необходимость (отсутствие необходимости) в направлении межведомственных запросов.
29.11. Результатом административной процедуры является полученный ответ на межведомственный запрос.
29.12. Продолжительность административной процедуры – не более 4 дней.
29.13. Способом фиксации административной процедуры является регистрация межведомственного запроса.

Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

30. Основанием начала исполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за рассмотрение обращения заявителя, заявления, документов и результатов межведомственных запросов.
30.1.	Специалист отдела Администрации, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:
-	устанавливает предмет обращения заявителя;
-	устанавливает наличие полномочий органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, по рассмотрению обращения заявителя;
- устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента.
30.2. Для проведения процедуры согласования заявителю  не позднее 5 дней с момента регистрации заявления и документов выдается (направляется) проект разрешения на осуществление земляных работ.
30.3. Согласование проекта разрешения осуществляется заявителем с юридическими и физическими лицами, являющимися собственниками, арендаторами, балансодержателями и иными законными владельцами земельных участков, на территории которых планируется производство земляных работ.
В разрешении на осуществление земляных работ организации и физические лица, согласующие проведение земляных работ, указывают условия проведения земляных работ, обязательные для их исполнения.
Список юридических и физических лиц для включения в разрешение определяется специалистом, ответственным за рассмотрение обращения заявителя, в соответствии с расположением места проведения земляных работ.
30.4. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 15 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект решения о предоставлении муниципальной услуги и передает указанный проект на рассмотрение Главе муниципального образования село Газ-Сале (далее - уполномоченное лицо) для принятия решения выдаче разрешения на осуществление земляных работ либо продления срока его действия либо закрытия такого разрешения.
30.5.  В случае если имеются определенные подразделом 15 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает указанный проект на рассмотрение уполномоченному лицу.
30.6. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и в случае соответствия указанного проекта требованиям, установленным настоящим регламентом, а также иным действующим нормативным правовым актам, определяющим порядок предоставления муниципальной услуги, подписывает данный проект и возвращает его специалисту, ответственному за рассмотрение документов, для дальнейшего оформления.
30.7.  Специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:
- оформляет решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в соответствии с установленными требованиями делопроизводства;
- передает принятое решение о предоставлении  (отказе в предоставлении) муниципальной услуги специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
30.8. Критерием принятия решения административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
30.9. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
30.10. Продолжительность административной процедуры в части выдачи разрешения на осуществление земляных работ и закрытия разрешения на осуществление земляных работ – не более 6 дней с момента получения специалистом, ответственным за рассмотрение обращения заявителя заявления, документов и результатов межведомственных запросов.
Продолжительность административной процедуры в части продления срока действия разрешения на осуществление земляных работ – не более 2 дней с момента регистрации запроса заявителя.
30.11. Способ фиксации административной процедуры:
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:
- разрешение на осуществление земляных работ;
-разрешение на осуществление земляных работ с продленным сроком действия;
- закрытое разрешение на осуществление земляных работ.
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ;
- письменное уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на осуществление земляных работ;
- письменное уведомление об отказе в закрытии разрешения на осуществление земляных работ.

Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

31. Основанием для начала исполнения административной процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и поступление его специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
31.1. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
31.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, передает заявителю одним из указанных способов:
- вручает лично заявителю под роспись;
- направляет почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем;
Один экземпляр решения и документы, предоставленные заявителем, остаются на хранении в Администрации.
31.3. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является выбранный заявителем способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
31.4. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
31.5. Продолжительность административной процедуры не более 1 дня.
31.6. Способом фиксации результата административной процедуры является документированное подтверждение направления (вручения) заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
31.7. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги заявителю, они исправляются путем выдачи нового документа, в срок, не превышающий 2 рабочих дней.

Порядок осуществления в электронной форме административных процедур (действий), в том числе с использованием Единого портала и/или Регионального портала

31.8. Запись на прием для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Запись на прием в Администрацию для подачи запроса с использованием Единого портала и/или Регионального портала, официального сайта Администрация не осуществляется.
31.9. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале и/или Региональном портале или официальном сайте Администрации не осуществляется.
31.10. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала и/или Регионального портала, официального сайта Администрации не осуществляется.
31.11. Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
31.12. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала и/или Регионального портала, официального сайта Администрации не предоставляется.
31.13. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Получение сведений о ходе выполнения запроса с использованием Единого портала и/или Регионального портала, официального сайта Администрации не осуществляется.
31.14. Осуществление оценки качества предоставления услуги.
Заявителям с момента реализации технической возможности обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале и/или Региональном портале.»;
4. В разделе IV:
4.1. в пункте 32 слова «Текущий контроль деятельности работников МФЦ осуществляет директор МФЦ.» исключить;
4.2. дополнить пунктом 32.1 следующего содержания:
«32.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.»;
5. В разделе V:
5.1. в пункте 36 слова «работников МФЦ,» исключить;
5.2. в пункте 36.7 слова «работника МФЦ,» исключить;
5.3. в пункте 37 слова «, и/или в МФЦ на решения, принятые работником МФЦ, участвующим в организации предоставления муниципальной услуги в части оформления в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги и приёма прилагаемых к нему документов» исключить;
5.4. абзац третий пункта 38 дополнить словами «(за исключением случая, когда жалоба направляется способом, указанным в подпункте «в» пункта 41 регламента)»;
5.5. в абзаце четвертом пункта 41 слова «, работника МФЦ» исключить;
5.6. пункт 45 исключить;
5.7. в пункте 48 после слов «Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,» дополнить словами «статьей 2.12 Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 16 декабря 2004 года № 81-ЗАО «Об административных правонарушениях»,»;
5.8. в пункте 49:
5.8.1. абзац первый изложить в следующей редакции:
«49. Администрация обеспечивает:»
5.8.2. абзац пятый исключить;
5.9. в пункте 55 слова «Администрация или МФЦ отказывают» заменить словами «Администрация отказывает»;
5.10. в пунктах 56, 57 слова «или МФЦ» исключить.
6. Приложения № 1 - 6 изложить в следующих редакциях:


«
Приложение № 1
к Административному регламенту Администрации села Газ-Сале предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ»

ФОРМА
заявления на предоставление разрешения на осуществление земляных работ

кому: __________________________________________
                                     (уполномоченный на выдачу разрешения орган)
от кого:  ________________________________________________    
(для физического лица – Ф.И.О., паспортные данные,

_______________________________________________________________________
почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты; для юридического лица -
________________________________________________
наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О.
_________________________________________
руководителя, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт.
____________________________________________



Заявление

	Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ на объекте:

	

	

	Заказчик работ
	

	(наименование организации заказчика или Ф.И.О. физического лица)

	для 
	

	( виды выполняемых работ)

	

	Работы будут выполнены в срок  с «___» ______20 ___г.  по «___» ______20___г.  

	
Ответственным за производство работ является 
	

	

	( должность, фамилия, имя, отчество, телефон)

	
#G0Одновременно ставлю Вас в известность, что: 

	1. Производитель работ
	

	                                                 (наименование организации)

	имеет свидетельство о допуске к работам по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства 

	

	(номер СРО,в случае выполнения работ, оказывающих влияние на безопасность 
объектов капитального строительства)

	2. Работы по прокладке внеплощадочных инженерных сетей по объекту строительства (реконструкции) осуществляются на основании  разрешения на строительство:

	№
	
	от
	

	(указывается в случае, когда Разрешение оформляется на выполнение работ по прокладке внеплощадочных инженерных сетей по объекту строительства (реконструкции)


	При этом прилагаю следующие документы:

	

	(наименование документа, количество экземпляров, количество листов)

	

	





	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(фамилия и инициалы)



                                                      М.П.


«____»___________20  __  года	


Приложение № 2
к Административному регламенту Администрации села Газ-Сале предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ»


ФОРМА
заявления на продление срока действия разрешения на осуществление земляных работ  


кому: _________________________________________
                                     (уполномоченный на выдачу разрешения орган)
от кого:  ________________________________________________    
(для физического лица – Ф.И.О., паспортные данные,

________________________________________________________________________
почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты; для юридического лица -
________________________________________________
наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О.
_________________________________________
руководителя, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт.
____________________________________________


	Заявление 

	

	Прошу продлить срок действия разрешения на осуществление земляных работ  

	№ _______________  от «___» ____________ 20__ г. 

	наименование объекта
	

	                                                      (указать наименование объекта)

	Адрес (местоположение) объекта
	

	

	В связи 
	

	                                (укать причину продления срока действия разрешения на осуществление земляных работ)

	

		

	На срок до
	



	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(фамилия и инициалы)



                                                      М.П.


«____»___________20  __  года

Приложение № 3
к Административному регламенту Администрации села Газ-Сале предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ»


ФОРМА
заявления о закрытии разрешение на осуществление земляных работ  

кому: _________________________________________
                                     (уполномоченный на выдачу разрешения орган)
от кого:  ________________________________________________    
(для физического лица – Ф.И.О., паспортные данные,

________________________________________________________________________
почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты; для юридического лица -
________________________________________________
наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О.
_________________________________________
руководителя, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт.
____________________________________________


	Заявление 

	

	Прошу закрыть разрешение на осуществление земляных работ  

	№ _______________  от «___» ____________ 20__ г. 

	наименование объекта
	

	                                                      (указать наименование объекта)

	Адрес (местоположение) объекта
	

	



	При этом прилагаю следующие документы:

	

	(наименование документа, количество экземпляров, количество листов)

	

	




	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(фамилия и инициалы)



                                                      М.П.

«____»___________20  __  года


Приложение № 4
к Административному регламенту Администрации села Газ-Сале предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ»

	
Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

 (
Прием и регистрация заявления и документов, указанных в подразделе 2.6. Административного регламента
)

 (
Ф
ормирование и направление межведомственных запросов
)

 (
Р
ассмотрение документов
)
 (
П
редоставление муниципальной услуги входит в полномочия Уполномоченного 
органа
 и отсутствуют определенные подразделом 2.8 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной
)

да				нет
 (
Подписание письменного уведомления об отказе в
 выдаче разрешения на осуществление земляных работ, продления его срока действия или закрытия
) (
Выдача 
разрешения на осуществление земляных работ, продление срока действия разрешения на осуществление земляных работ, закрытие разрешения на осуществление земляных работ
)

	

 (
Выдача результата предоставления муниципальной услуги
)




Приложение № 5
к Административному регламенту Администрации села Газ-Сале предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ»


ОБРАЗЕЦ
заполнения заявления на предоставление разрешения на осуществление земляных работ


кому: _Администрацию муниципального образования ___________________село Газ-Сале_________________
                                     (уполномоченный на выдачу разрешения орган)
от кого:  __Иванова Ивана Ивановича, паспорт ****_  ___******, выдан Отделением УФМС России________    
(для физического лица – Ф.И.О., паспортные данные,

_ЯНАО, с. Газ-Сале, ул. ***, тел: 8-***-***-**-**, ____ ______***@mail.ru_______________________________
почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты; для юридического лица -
________________________________________________
наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О.
_________________________________________
руководителя, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт.
____________________________________________



Заявление

	Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ на объекте:

	

	

	Заказчик работ
	Иванов Иван Иванович

	(наименование организации заказчика или Ф.И.О. физического лица)

	для 
	восстановительные работы

	( виды выполняемых работ)

	

	Работы будут выполнены в срок  с «_20_» _мая_20 _17_г.  по «_29_» _мая_20_17_г.  

	
Ответственным за производство работ является 
	

	Иванов Иван Иванович

	( должность, фамилия, имя, отчество, телефон)

	
#G0Одновременно ставлю Вас в известность, что: 

	2. Производитель работ
	ООО «СК Ресурс»

	                                                 (наименование организации)

	имеет свидетельство о допуске к работам по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства 

	СРО-И-***-********

	(номер СРО,в случае выполнения работ, оказывающих влияние на безопасность 
объектов капитального строительства)

	2. Работы по прокладке внеплощадочных инженерных сетей по объекту строительства (реконструкции) осуществляются на основании  разрешения на строительство:

	№
	RU********-***
	от
	20 апреля 2017 года

	(указывается в случае, когда Разрешение оформляется на выполнение работ по прокладке внеплощадочных инженерных сетей по объекту строительства (реконструкции)


	При этом прилагаю следующие документы:

	

	(наименование документа, количество экземпляров, количество листов)

	

	





	
	
	ИВАНОВ
	
	Иванов И.И.

	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(фамилия и инициалы)



                                                      М.П.


«____»___________20  __  года

Приложение № 6
к Административному регламенту  Администрации села Газ-Сале предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ»


ОБРАЗЕЦ
заполнения заявления о продлении срока действия разрешения на осуществление земляных работ  

кому: _Администрацию муниципального образования ___________________село Газ-Сале_________________
                                     (уполномоченный на выдачу разрешения орган)
от кого:  __Иванова Ивана Ивановича, паспорт ****_  ___******, выдан Отделением УФМС России________    
(для физического лица – Ф.И.О., паспортные данные,

_ЯНАО, с. Газ-Сале, ул. ***, тел: 8-***-***-**-**, ____ ______***@mail.ru_______________________________
почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты; для юридического лица -
________________________________________________
наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О.
_________________________________________
руководителя, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт.
____________________________________________


	Заявление 

	

	Прошу продлить срок действия разрешения на осуществление земляных работ  

	№ ____*****______  от «_20_» ___мая____ 20_17_ г. 

	наименование объекта
	

	                                                      (указать наименование объекта)

	Адрес (местоположение) объекта
	ЯНАО, с. Газ-Сале ***

	

	В связи 
	с плохими погодными условиями

	                                (укать причину продления срока действия разрешения на осуществление земляных работ)

	

		

	На срок до
	15 июня 2017 года



	
	
	ИВАНОВ
	
	Иванов И.И.

	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(фамилия и инициалы)



                                                      М.П.
«____»___________20  __  года.»;
7. Дополнить приложением № 7 следующего содержания:
«Приложение № 7
к Административному регламенту  Администрации села Газ-Сале предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ»

ОБРАЗЕЦ
заполнения заявления о закрытии разрешение на осуществление земляных работ

кому: _Администрацию муниципального образования ___________________село Газ-Сале_________________
                                     (уполномоченный на выдачу разрешения орган)
от кого:  __Иванова Ивана Ивановича, паспорт ****_  ___******, выдан Отделением УФМС России________    
(для физического лица – Ф.И.О., паспортные данные,

_ЯНАО, с. Газ-Сале, ул. ***, тел: 8-***-***-**-**, ____ ______***@mail.ru_______________________________
почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты; для юридического лица -
________________________________________________
наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О.
_________________________________________
руководителя, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт.
____________________________________________

	Заявление 

	

	Прошу закрыть разрешение на осуществление земляных работ  

	№ ____*****______  от «_20_» ___мая____ 20_17_ г.  

	наименование объекта
	

	                                                      (указать наименование объекта)

	Адрес (местоположение) объекта
	ЯНАО, с. Газ-Сале ***

	



	При этом прилагаю следующие документы:

	1. Разрешение на строительство;

	(наименование документа, количество экземпляров, количество листов)

	2. акт о завершении земляных работ;

	3. акт приема-передачи территории после завершения производства земляных работ;

	4. исполнительная топографическая съемка.



	
	
	ИВАНОВ
	
	Иванов И.И.

	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


                                                   
   М.П.
«____»___________20  __  года».
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