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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛО ГАЗ-САЛЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	05 сентября 2017 года					                                              № 120


	 



О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута», утвержденный постановлением Администрации села Газ-Сале от 28 мая 2015 года № 74


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования, Администрация села

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемые изменения, вносимые в Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута», утвержденный постановлением Администрации села Газ-Сале от 28 мая 2015 года № 74.
2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.



Глава села                                                                             		    И.М. Заборный 

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением
Администрации села Газ-Сале
от 05 сентября 2017 года № 120



ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

1. В разделе 1:
1.1.  в пункте 1.2:
1.1.1. слова «либо их уполномоченные представители» исключить;
1.1.2. дополнить абзацем следующего содержания:
«При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.»;
1.2. позицию
«Требования к порядку  информирования о предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Требования к порядку  информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1.3.1. Администрация села Газ-Сале (далее – Администрация) информирует по всем вопросам предоставления муниципальной услуги.
Администрация села Газ-Сале расположена по адресу: 629365, Ямало-Ненецкий автономный округ, Тазовский район, с. Газ-Сале, ул. Калинина, д. 1. Адрес электронной почты: adm_gazsale@tazovsky.yanao.ru.
Официальный сайт органов местного самоуправления муниципального образования село Газ-Сале: http://www.gazsale.tasu.ru, телефон: 
8 (34940) 2-33-40.
Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Отделом по жизнеобеспечению, транспорту и связи в Администрации села Газ-Сале (далее – Отдел Администрации села), расположенной по адресу: 629350, Ямало-Ненецкий автономный округ, Тазовский район, с. Газ-Сале, ул. Калинина, д. 1. Адрес электронной почты: adm_gazsale@tazovsky.yanao.ru. Телефон для справки: телефон/факс 8 (34940) 2-33-40.
График приема посетителей:
понедельник - пятница с 09-00 часов до 17-30 часов;
обеденный перерыв - с 12-30 часов до 14-00 часов.
Выходные дни - суббота, воскресенье.
В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, установленному статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации, график работы изменяется - продолжительность рабочего дня уменьшается на один час.
1.3.2. Государственное учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) осуществляет информирование населения о порядке, сроках и стандарте предоставления муниципальной услуги в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом местного самоуправления.
Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты территориальных отделов МФЦ, указаны на официальном сайте сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа в сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru (далее – сайт сети МФЦ), по телефону контакт-центра сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа: 8-800-3000-115 (бесплатно по России).
1.4.	Информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления представляется:
-	устно и посредством телефонной связи непосредственно специалистами Администрации села Газ-Сале, работниками МФЦ.
- посредством размещения информационных материалов на стендах в помещениях отдела Администрации района и МФЦ, а также средств электронного информирования
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), а также на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования село Газ-Сале http://www.tasu.ru, МФЦ в сети Интернет и в государственных информационных системах «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» (www.pgu-yamal.ru) (далее – Региональный портал) и (или) «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал).
1.5.	Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
-	в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации села, работникам МФЦ, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
-	в письменной форме лично или почтой в адрес Администрации села Газ-Сале, МФЦ;
1.6. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
На Едином портале и/или Региональном портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале и/или Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.7.	Информирование заявителей проводится в двух формах: устной и письменной.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты Администрации села Газ-Сале, работники МФЦ, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Специалисты Администрации села, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения в управлении делами в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Письменный ответ на обращение подписывается Главой села, директором МФЦ либо уполномоченными ими лицами и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, и (или) в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заинтересованного лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не направляется.
1.8. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется (с момента реализации технической возможности):
а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.»;
2. В разделе 2:
2.1. абзац второй пункта 2.2 исключить;
2.2. абзац четвертый пункта 2.2 считать пунктом 2.3;
2.3. абзац третий пункта 2.3 дополнить словами «(далее – отказ в предоставлении муниципальной услуги)»;
2.4. в пункте 2.5 после восьмого абзаца дополнить абзацами следующего содержания:
«- Федеральный закон от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Российская газета, 2011, 08 апреля, № 75) (далее – Федеральный закон 63-ФЗ);
-	постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»  (Российская газета, 2012, 02 июля, № 148);»;
2.5. абзац первый пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
«2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию, в МФЦ  или с момента реализации технической возможности путем заполнения электронной формы в государственных информационных системах Региональный портал и (или) Единый портал заявление согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.»;
2.6. пункт 2.7 дополнить подпунктами 2.7.2, 2.7.3 следующего содержания:
«2.7.2. Копии документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, представляются одновременно с оригиналами, после сверки оригиналов и копий документов оригиналы данных документов возвращаются заявителю.
Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.
2.7.3. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде каждый прилагаемый к заявлению документ подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью.
При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.»;
2.7.  в пункте 2.8:
2.7.1.  подпункт 1 признать утратившим силу;
2.7.2.  подпункт 2 изложить в следующей редакции:
«2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;»;
2.7.3. дополнить подпунктом 4 следующего содержания:
«4) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.»;
2.8. пункт 2.9 изложить в следующей редакции:
«2.9. Запрещается требовать от заявителя, в том числе, если запрос подан с соблюдением установленных требований в электронном виде через Региональный портал и (или) Единый портал:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услуг, по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, указанных в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.»;
2.9.  пункт 2.13 дополнить подпунктами 3, 4, 5 следующего содержания:
«3) представление заявления с нарушением требований, установленных пунктами 2.6, 2.7 настоящего раздела;
4) представление заявления, в котором указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
5) предоставление земельного участка, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.»;
2.10. пункт 2.18 дополнить подпунктом 2.18.1 следующего содержания:
«2.18.1. Заявители могут обращаться в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги при наличии заключенного и вступившего в силу соглашения о взаимодействии. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии.»;
2.11. пункт 2.19 дополнить абзацем следующего содержания:
«Требования к помещениям сектора информирования и ожидания, сектора приема заявителей МФЦ определяются Правилами организации деятельности МФЦ, утвержденными Правительством Российской Федерации.»;
2.12. в пункте 2.20. дополнить подпунктом 15 следующего содержания:
«
	№ п/п
	Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги
	Единица 
измерения
	Нормативное
значение

	1
	2
	3
	4

	15. 
	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронной форме)

	15.1. 
	Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги
	да/нет
	да

	15.2. 
	Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.3. 
	Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.4. 
	Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.5. 
	Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной  услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.6. 
	Получение результата предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.7. 
	Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.8. 
	Осуществление оценки качества предоставления услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	15.9. 
	Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего
	да/нет
	да


.»;
2.13. в абзаце четвертом пункта 2.21 слова «в подпункте один пункта 3.2» заменить словами «в пункте 3.3.4»;
3. В разделе 3:
3.1. пункт 3.1 дополнить абзацем следующего содержания:
«Блок-схема последовательности действий работника МФЦ при организации предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2. абзац пятый пункта 3.2 исключить;
3.3. в пункте 3.3:
3.3.1. абзац первый изложить в следующей редакции:
«3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию, МФЦ либо поступление заявления с приложенными документами по почте, либо посредством Регионального портала и (или) Единого портала (с момента реализации технической возможности).»;
3.3.2. абзацы второй – пятый исключить;
3.3.3. дополнить подпунктами 3.3.1 – 3.3.4 следующего содержания:
«3.3.1.	При приеме документов от заявителей через МФЦ:
-	работник МФЦ, осуществляющий прием заявления согласно пункту 9 Административного регламента, удостоверяется в личности заявителя (представителя заявителя), засвидетельствовав его подпись на заявлении. Оформляет заявление и документы в системе АИС «МФЦ». К заявлению прилагаются копия документа, удостоверяющего личность заявителя в виде электронного образа данного документа, файлов прилагаемых документов, представленных в форме электронных документов (скан образ);
В ходе приема документов от заявителя работник МФЦ проверяет представленные к заявлению документы на предмет:
-	оформления заявления в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации;
-наличия прилагаемых необходимых документов, которые оформлены надлежащим образом на бланках установленной формы с наличием, рекомендуемым регламентируемых законодательством реквизитов документа.
Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов на предмет их соответствия действующему законодательству или наличия орфографических, или фактических ошибок в полномочия работников МФЦ не входит.
Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки о приеме документов, с указанием даты приема, номера дела, количества принятых документов.
Принятый комплект документов, работник МФЦ направляет в электронном виде в Администрацию села, не позднее следующего рабочего дня, следующего за днем приема полного пакета документов от заявителя, для рассмотрения и принятия соответствующего решения. При необходимости, оригиналы документов МФЦ передает с курьером по акту приема - передач (по форме, утвержденной соглашением о взаимодействии), а также в случае отсутствия технической возможности передачи документов в электронном виде.
Завершением административной процедуры является передача из МФЦ комплекта документов в электронном виде в Администрацию села Газ-Сале.
Акт приема-передачи оформляется в двух экземплярах, один из которых хранится в Администрации, второй в МФЦ.
3.3.2.	Специалист отдела Администрации, в обязанности которого входит принятие документов, при личном обращении:
- удостоверяется в личности заявителя (представителя заявителя), засвидетельствовав его подпись на заявлении;
-	регистрирует поступление заявления (документов)  в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
-	сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов);
- выдает гражданину, подавшему заявление, расписку в получении документов с указанием их перечня, даты и времени их получения.
3.3.3. Специалист отдела Администрации, ответственный за прием заявления по почте:
- регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
- не позднее рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией заявления и документов, направляет по указанному в заявлении почтовому адресу расписку в получении таких заявления и документов.
3.3.4. При поступлении заявления в электронном виде специалист Администрации, ответственный за прием заявления через Региональный портал  и (или) Единый портал:
- проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет документов), предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона № 63-ФЗ  (далее - проверка квалифицированной подписи);
- регистрирует поступление заявления и документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
- не позднее рабочего дня, следующего за днем направления заявления, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.
Проверка квалифицированной подписи может осуществляться специалистом отдела Администрации самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка квалифицированной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист отдела Администрации в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 69-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью специалиста Администрации и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в личный кабинет заявителя на Региональном портале и (или) Едином портале.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается специалистом отдела Администрации путем направления заявителю сообщения о получении заявления с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и начале предоставления муниципальной услуги, а также о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги.
Сообщение о получении заявления направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Региональном портале и (или) Едином портале в случае представления заявления соответственно через указанные информационные системы.
Результатом административной процедуры является принятие заявления (документов). 
Продолжительность административной процедуры - не более 15 минут.»;
3.4.  позицию «Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов поступивших по почте, в электронном виде, поданных заявителем лично или через МФЦ.
Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;
3) устанавливает наличие полномочий заявителя на получение муниципальной услуги;
4) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя;
5) формирует и направляет межведомственные запросы (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе: по почте; по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
3.4.2. Срок подготовки межведомственного запроса не может превышать 3 рабочих дня.
3.4.3. При поступлении ответа на межведомственный запрос, специалист Отдела, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.
В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.13 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект решения (результат предоставления муниципальной услуги).
В случае если имеются определенные пунктом 2.13 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
Результатом административной процедуры является передача лицу, уполномоченному на подписание документов, решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 15 дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.»;
3.5. позицию 
«Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.5. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации села соответствующих документов и поступление их специалисту, ответственному за выдачу документов.
3.5.1. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
- документа на бумажном носителе в Администрации; 
- документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Администрацией в МФЦ (при заключении соглашения о взаимодействии);
- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
- документа на бумажном носителе направленного по почте.
3.5.2. В случае если заявителем в качестве результата предоставления муниципальной услуги выбран способ получения услуги в виде документа на бумажном носителе в Администрации, специалист Отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания решения (распоряжения) или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.3. В случае если заявление и документы были представлены в электронном виде через Региональный портал и (или) Единый портал специалист Отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания решения (распоряжения) или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет заявителю электронное сообщение, содержащее сведения о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги.
Сообщение направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Региональном портале и (или) Едином портале в случае предоставления заявления соответственно через указанные информационные системы.
3.5.4. Решение (распоряжение) или письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю одним из указанных способов:
- вручает заявителю лично;
- почтовым отправлением, по адресу указанному заявителем;
- направляет адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Региональном портале и (или) Едином портале.
3.5.5. В случаях,  предусмотренных соглашением о взаимодействии и при соответствующем выборе заявителя, специалист Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в срок не более 2 рабочих дней после принятия решения направляет результат предоставления муниципальной услуги  в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю.
3.5.6. При выборе заявителем получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги через МФЦ, процедура выдачи документов осуществляется в соответствии с требованиями нормативных правовых документов. Срок выдачи работником МФЦ результата предоставления муниципальной услуги, устанавливается в порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии.
Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации села.
Результатом административной процедуры является принятие решения (распоряжения) о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков и направление (выдача) его заявителю либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 30 дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрации.
В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения специалист обеспечивает направление копии этого разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.
3.6. дополнить позицией 
 «Порядок осуществления в электронной форме административных процедур (действий), в том числе с использованием Единого портала и/или Регионального портала»
следующего содержания:
«Порядок осуществления в электронной форме административных процедур (действий), в том числе с использованием Единого портала и/или Регионального портала

3.6. Запись на прием для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи запроса с использованием Единого портала и/или Регионального портала, официального сайта Уполномоченный орган не осуществляется.
3.7. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале и/или Региональном портале или официальном сайте Уполномоченного органа не осуществляется.
3.8. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала и/или Регионального портала, официального сайта Уполномоченного органа не осуществляется.
3.9. Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
3.10. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала и/или Регионального портала, официального сайта Уполномоченного органа не предоставляется.
3.11. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Получение сведений о ходе выполнения запроса с использованием Единого портала и/или Регионального портала, официального сайта Уполномоченного органа не осуществляется.
3.12. Осуществление оценки качества предоставления услуги.
Заявителям с момента реализации технической возможности обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале и/или Региональном портале.»;
4. В разделе V:
4.1. в пункте 5.12 после слов «административных правонарушениях,» дополнить словами «статьей 2.12 Закона автономного округа от 16 декабря 2004 года № 81-ЗАО «Об административных правонарушениях»;
4.2. в пункте 5.13:
4.2.1. в первом абзаце слово «обеспечивает» заменить словами «и МФЦ обеспечивают»;
4.2.2. в третьем абзаце после слов «муниципальных служащих» дополнить словами «, МФЦ и его сотрудников»;
4.3. в пункте 5.14:
4.3.1. в первом абзаце после слов «поступившая в Администрацию» дополнить словами «или МФЦ»;
4.3.2. во втором абзаце после слов «его должностного лица» дополнить словами «либо МФЦ и его сотрудника»;
4.4. дополнить пунктом 5.23 следующего содержания:
«5.23. В досудебном порядке решения, принятые по жалобе, обжалуются в порядке, предусмотренном для обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.»;
5. Приложение № 1 изложить в следующей редакции:
«
Приложение № 1
к Административному регламенту 
Администрации села Газ-Сале
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на использование земель
или земельного участка без предоставления
земельных участков и установления сервитута»

1. 
1. Ф О Р М А     З А Я В Л Е Н И Я
1. о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков


Главе села Газ-Сале
_____________________________________
(Ф.И.О.)
от ___________________________________,
(Ф.И.О. физического лица; наименование юридического лица)
адрес заявителя: _______________________
_____________________________________,
(место регистрации физического лица; место нахождения юридического лица)
контактный телефон (факс, адрес эл. почты): 
_____________________________________,
иные сведения о заявителе ______________
ИНН _________________________________
Р/С _________________________________
к/с _________________________________
1. 
1. 
1. ЗАЯВЛЕНИЕ
1. о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков
1. 
1. Прошу выдать разрешение на использование земельных участков (земель, части земельного участка) с кадастровым номером 
1. ____________________________________________________________________
1. предполагаемая цель использования земельного участка: ____________________________________________________________________
1. (указать в соответствии с п.1 ст. 39.34 ЗК РФ)
1. на срок ______________________________________________________________
1. 
1. 
1. Приложение: 
1. 1) копия документа, удостоверяющая личность заявителя или представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подается представителем заявителя) ____________________________________________________________________;
1. 2) схема границ предполагаемых к использованию земель или земельного участка (части земельного участка) на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении единого государственного реестра недвижимости)  
1. _______________________________________________________________________________________________________________________________________
1. _______________________________________________________________________________________________________________________________________.

Даю  согласие  в  использовании  моих  персональных  данных при решении вопроса по существу.
1. 
1. Заявитель: __________________________________________   ______________
1.                                        (Ф.И.О., должность представителя юридического лица                              (подпись) 		                                            Ф.И.О. физического лица) 
1.  МП
1. 
«___» __________ 20__ г.»;

6. Приложение № 2 изложить в следующей редакции:
«
Приложение № 2
к Административному регламенту 
Администрации села Газ-Сале
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на использование земель
или земельного участка без предоставления
земельных участков и установления сервитута»


Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
 (
Поступление заявления с приложенными к нему документами 
)


 (
Прием и проверка 
представленных
 заявителем заявления
 и иных документов, указанных в пункте 
2.7
 Административного регламента
)



 (
Заявление и документы соответствуют требованиям Административного регламента
)     нет                                                                                                   да


 (
Установление предмета обращения, наличия полномочий органа местного самоуправления по рассмотрению обращения, рассмотрение пакета документов
) (
Отказ в приеме заявления и документов
)




 (
Подготовка и направление межведомственных запросов, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. Получение информации
)




 (
Все документы в наличии, оформлены правильно и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 18 Административного регламента 
)
               нет                                                                                                 да


 (
Подготовка проекта 
решения (распоряжения)
 
о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков
) (
Подготовка проекта письменного уведомления об отказе гражданину в 
предоставлении муниципальной услуги
)




 (
Подписание уполномоченным должностным лицом 
решения (распоряжения)
 
о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков
) (
Подписание уполномоченным должностным лицом письменного уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги
)




 (
Выдача (направление) заявителю письменного уведомления
 
об отказе 
в 
предоставлении муниципальной услуги
) (
Выдача (направление) заявителю 
решения (распоряжения)
 
о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков
)




 (
В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения направление копии разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора
)











.».;
7. Дополнить приложениями № 3, 4 следующего содержания:
«
Приложение № 3
к Административному регламенту 
Администрации села Газ-Сале
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на использование земель
или земельного участка без предоставления
земельных участков и установления сервитута»


Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
в ГУ ЯНАО «МФЦ»

 (
Подача заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги работнику МФЦ
)		
[bookmark: Par1][bookmark: Par38]



 (
Прием и проверка работником МФЦ предъявленных заявителем заявления и иных документов, указанных в пункте 
2.7
 административного регламента
)



 (
Нет
)
 (
Заявление и иные документы соответствуют требованиям административного 
регламента
)	

		

 (
Прием документов, регистрация заявления в АИС МФЦ
)


 (
Выдача уведомления о принятии заявления с указанием регистрационного номера дела и даты приема
)



 (
Отправка принятых документов в  электронном виде в Уполномоченный орган (при необходимости доставка на бумажных носителях)
)





 (
Заявителем выбран способ получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ
)



 (
Получение от Уполномоченного органа документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в  МФЦ
 
)




 (
Направляет заявителю уведомление о необходимости получения результата оказания муниципальной услуги
)




 (
Выдача в МФЦ заявителю результата предоставления муниципальной услуги
)





Приложение № 4
к Административному регламенту 
Администрации села Газ-Сале
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на использование земель
или земельного участка без предоставления
земельных участков и установления сервитута»


1. О Б Р А З Е Ц    З А В Л Е Н И Я
1. о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков


Главе села Газ-Сале
__________ И.М. Заборному ______________
(Ф.И.О.)
от ____ Иванова Ивана Ивановича _________,
(Ф.И.О. физического лица; наименование юридического лица)
адрес заявителя: _ЯНАО, с. Газ-Сале, ул. ****
_______________________________________,
(место регистрации физического лица; место нахождения юридического лица)
контактный телефон (факс, адрес эл. почты): 
_8-***-***-**-**_________________________,
иные сведения о заявителе _________________
ИНН ___________________________________
Р/С ____________________________________
к/с _____________________________________
1. 
1. 
1. ЗАЯВЛЕНИЕ
1. о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков


1. Прошу выдать разрешение на использование земельных участков (земель, части земельного участка) с кадастровым номером 
1. ____________ 89: **:******:****________________________________________
1. предполагаемая цель использования земельного участка: ______ проведение __ _____________ текущего ремонта линейного объекта _____________________
1. (указать в соответствии с п.1 ст. 39.34 ЗК РФ)
1. на срок ____один месяц________________________________________________
1. 
1. 
1. Приложение: 
1. 1) копия документа, удостоверяющая личность заявителя или представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подается представителем заявителя) ____________________________________________________________________;
1. 2) схема границ предполагаемых к использованию земель или земельного участка (части земельного участка) на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении единого государственного реестра недвижимости)  
1. _______________________________________________________________________________________________________________________________________
1. _______________________________________________________________________________________________________________________________________.

Даю  согласие  в  использовании  моих  персональных  данных при решении вопроса по существу.
1. 
1. Заявитель: __________И.И. Иванов_______________________   ___ИВАНОВ___
1.                                        (Ф.И.О., должность представителя юридического лица                              (подпись) 		                                            Ф.И.О. физического лица) 
1.  МП
1. 
«___» __________ 20__ г.».
1. 
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