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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛО ГАЗ-САЛЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	11 мая 2017 г.					                                                             № 63




О внесении изменений в некоторые Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг


В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие действующему законодательству, руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования, Администрация села

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в некоторые административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг.
2. Действие настоящего постановления распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2017 года.
3. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.



Глава села										   И.М. Заборный



УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением 
Администрации села Газ-Сале
от 11 мая 2017 года № 63



ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в некоторые административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг

1. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство», утвержденном постановлением Администрации села Газ-Сале от 07 ноября 2016 года № 146:
1.1. в разделе 1:
1.1.1. пункт 1.1. изложить в следующей редакции:
«1.1.	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»  (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования село Газ-Сале, утвержденным постановлением Администрации села Газ-Сале от 28 апреля 2017 года № 55 в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.»;
1.1.2. в пункте 1.3:
1.1.2.1. в подпункте 1.3.3:
1.1.2.1.1. во втором абзаце слова «устно и посредством телефонной связи» исключить;
1.1.2.1.2. абзац третий изложить в следующей редакции:
«- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования на сайте gazsale.tasu.ru;»;
1.1.2.1.3. абзац четвертый дополнить словами «, публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении Администрации села и МФЦ»;
1.1.2.2. абзац четвертый подпункта 1.3.4 изложить в следующей редакции:
«- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации села Газ-Сале: adm_gazsale@tazovsky.yanao.ru с указанием темы сообщения: «Выдача разрешений на строительство», МФЦ.»;
1.2. в разделе 2:

1.2.1. позицию
«Результат предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Описание результата предоставления муниципальной услуги»;
1.2.2. позицию
«Сроки предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов или совершения действия, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги»;
1.2.3. позицию
«Правовые основания для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования»;
1.2.4. позицию
«Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»;
1.2.5. в подпункте 2.6.6 пункта 2.6 слова «Администрации поселка Тазовский» заменить словами «Администрации села Газ-Сале»;
1.2.6. подпункты 2.6.7.-2.6.10 пункта 2.6 исключить;
1.2.7. после подпункта 2.6.6 пункта 2.6 дополнить позицией следующего содержания:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить»;
1.2.8. дополнить пунктами 2.6-1 – 2.6-4 следующего содержания:
«2.6-1. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
[bookmark: sub_1121]а)	правоустанавливающие документы на земельный участок;
[bookmark: sub_1122]б)	градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
[bookmark: sub_1123]в)	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ).
г)	положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ (при условии обращения заявителя в государственные органы, к полномочиям которых в соответствии с частью 6.1 статьи 49 ГрК РФ относится проведение данной экспертизы);
д)	положительное заключение государственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (в том числе применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если проектная документация подлежит такой экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ (при условии обращения заявителя в соответствующие органы или учреждения, к полномочиям которых в соответствии с частью 4 статьи 49 ГрК РФ относится проведение данной экспертизы).
е)	решения об образовании земельных участков в случаях, указанных в подпунктах «а - б» пункта 2.6.5. настоящего Административного регламента (в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления);
ж)	заключение государственной экспертизы проектной документации, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 ГрК РФ, в случае использования модифицированной проектной документации (в случаях, предусмотренных статьей 49 ГрК РФ, если заявитель по своему выбору инициировал проведение такой экспертизы).
Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.6-2. Документы, указанные в подпункте «а» пункта 2.6-1 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.
2.6-3. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации села Газ-Сале и иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.6-4. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
1)	текст документов написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2)	фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефоны написаны полностью;
3)	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; документы не исполнены карандашом.»;
1.2.9. позицию 
«Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и для приостановления предоставления муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень предусмотренных нормативными правовыми актами оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
1.2.10. в подпункте «а» пункта 2.7.2 слова «в пунктах 2.6 – 2.6.1, 2.6.7» заменить словами «в пунктах 2.6, 2.6-1»
1.2.11. позицию
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги»;
1.2.12. после пункта 2.9 дополнить позицией следующего содержания:
«Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы»;
1.2.13. дополнить пунктом 2.9-1 следующего содержания:
«2.9-1. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.»;
1.2.14. позицию 
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг»;
1.2.15. позицию 
«Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»
изложить в следующей редакции:
«Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»;
1.2.16. пункт 2.12 изложить в следующей редакции:
«2.12. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими  указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства связи, включая Интернет, оргтехника, аудио- и видеотехника), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, а также стульями и столами, системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей, должностных лиц отдела. 
Требования к местам приема заявителей:
-	служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, ведущего прием;
-	места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.
Требования к местам для ожидания:
-	места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
-	места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;
-	в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.
Требования к местам для информирования заявителей:
-	оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;
-	наличие стульев и столов для возможности оформления документов;
-	информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.»;
1.2.17. дополнить пунктом 2.12-1 следующего содержания:
«2.12-1. Требования к обеспечению доступности для инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге.
Администрация с. Газ-Сале обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:
-	условия для беспрепятственного доступа к зданиям (объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге (оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и др.);
-	возможность самостоятельного или с помощью специалистов  отдела, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположены здания (объекты), входа в такие здания (объекты) и выхода из них;
-	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в зданиях (объектах);
-	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
-	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-	допуск в здания (объекты) собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
-	оказание специалистами отдела, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими  муниципальной услуги и использованию зданий (объектов) наравне с другими лицами.
На территории, прилегающей к зданиям (объектам) Администрации с. Газ-Сале, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
На стоянке автотранспортных средств выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.»;
1.2.18. в графе «наименование показателя» в пункте 2.13:
1.2.18.1. подпункт 4 изложить в следующей редакции:
«Доля укомплектованности квалифицированными кадрами по штатному расписанию»;
1.2.18.2. подпункт 6 изложить в следующей редакции:
«Доля обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении  муниципальной  услуги»;
1.2.19. в подпункте 2.14.2 пункта 2.14 слова «и/или использующих при получении государственной услуги в электронной форме универсальную электронную карту» исключить;
1.3. в разделе 3:
1.3.1. третий абзац пункта 3.3 изложить в следующей редакции:
«- рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
1.3.2. позицию
«Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами  и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
1.4. наименование раздела 4 изложить в следующей редакции:
«4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги»;
1.5. в разделе 4:
1.5.1. абзац первый пункта 4.1 изложить в следующей редакции:
«4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений»;
1.5.2. абзац первый	 пункта 4.2 изложить в следующей редакции:
«4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги»;
1.5.3. абзац первый пункта 4.3 изложить в следующей редакции:
«4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги»;
1.5.4. абзац первый пункта 4.4 изложить в следующей редакции:
«4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.»;
2. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию», утвержденном постановлением Администрации села Газ-Сале от 07 ноября 2016 года № 147:
2.1. в разделе 1:
2.1.1. пункт 1.1. изложить в следующей редакции:
«1.1.	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»  (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования село Газ-Сале, утвержденным постановлением Администрации села Газ-Сале 28 апреля 2017 года № 55 в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.»;
2.1.2. в пункте 1.3:
2.1.2.1. в подпункте 1.3.3:
2.1.2.1.1. во втором абзаце слова «устно и посредством телефонной связи» исключить;
2.1.2.1.2. абзац третий изложить в следующей редакции:
«- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования на сайте gazsale.tasu.ru;»;
2.1.2.1.3. абзац четвертый дополнить словами «, публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении Администрации села и МФЦ»;
2.1.2.2. абзац четвертый подпункта 1.3.4 изложить в следующей редакции:
«- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации села Газ-Сале: adm_gazsale@tazovsky.yanao.ru с указанием темы сообщения: «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию», МФЦ.»;
2.2. в разделе 2:
2.2.1. позицию
«Результат предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Описание результата предоставления муниципальной услуги»;
2.2.2. позицию
«Сроки предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов или совершения действия, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги»;
2.2.3. в подпункте 2.4.1 пункта 2.4 слова «в пунктах 2.6. - 2.6.1.» заменить словами «в пунктах 2.6 - 2.6-1»;
2.2.4. позицию
«Правовые основания для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования»;
2.2.5. позицию
«Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»;
2.2.6. в пункте 2.6:
2.2.6.1. подпункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Специалисты отдела Администрации села Газ-Сале,  работники МФЦ не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
2.2.6.2. подпункты 2.6.2-2.6.7 исключить;
2.2.7. после пункта 2.6 дополнить позицией следующего содержания:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить»;
2.2.8. дополнить пунктами 2.6-1 – 2.6-5 следующего содержания:
«2.6-1. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
а)	правоустанавливающие документы на земельный участок;
б)	градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
в)	разрешение на строительство;
г)	заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 ГрК РФ.
Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.6-2. Документы, указанные в подпункте «а» пункта 2.6-1 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.
2.6-3. Документы, указанные в пунктах 2.6 - 2.6-1 настоящего Административного регламента, могут быть направлены заявителем в электронной форме посредством государственных информационных систем Региональный портал  и (или) Единый портал.
Если документы, указанные в подпункте «а - г, з» пункта 2.6 настоящего Административного регламента, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией села Газ-Сале, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
2.6-4. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации села Газ-Сале и иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.6-5. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
1)	текст документов написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2)	фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефоны написаны полностью;
3)	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; документы не исполнены карандашом.»;
2.2.9. позицию 
«Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и для приостановления предоставления муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень предусмотренных нормативными правовыми актами оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
2.2.10. в пункте 2.7.2 пункта 2.7:
2.2.10.1. в подпункте «б» слова «в подпункте 2.6.1.» заменить словами «в пунктах 2.6, 2.6-1»;
2.2.10.2. в абзаце втором подпункта «ж» слова «с пунктом 2.6.1.» заменить словами «с пунктом 2.6-1.»;
2.2.11. позицию
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги»;
2.2.12. после пункта 2.9 дополнить позицией следующего содержания:
«Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы»;
2.2.13. дополнить пунктом 2.9-1 следующего содержания:
«2.9-1. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.»;
2.2.14. позицию 
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг»;
2.2.15. позицию 
«Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»
изложить в следующей редакции:
«Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»;
2.2.16. пункт 2.12 изложить в следующей редакции:
«2.12. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими  указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства связи, включая Интернет, оргтехника, аудио- и видеотехника), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, а также стульями и столами, системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей, должностных лиц отдела. 
Требования к местам приема заявителей:
-	служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, ведущего прием;
-	места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.
Требования к местам для ожидания:
-	места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
-	места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;
-	в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.
Требования к местам для информирования заявителей:
-	оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;
-	наличие стульев и столов для возможности оформления документов;
-	информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.»;
2.2.17. дополнить пунктом 2.12-1 следующего содержания:
«2.12-1. Требования к обеспечению доступности для инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге.
Администрация с. Газ-Сале обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:
-	условия для беспрепятственного доступа к зданиям (объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге (оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и др.);
-	возможность самостоятельного или с помощью специалистов  отдела, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположены здания (объекты), входа в такие здания (объекты) и выхода из них;
-	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в зданиях (объектах);
-	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
-	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-	допуск в здания (объекты) собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
-	оказание специалистами отдела, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими  муниципальной услуги и использованию зданий (объектов) наравне с другими лицами.
На территории, прилегающей к зданиям (объектам) Администрации с. Газ-Сале, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
На стоянке автотранспортных средств выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.»;
2.2.18. в графе «наименование показателя» пункта 2.13:
2.2.18.1. подпункт 4 изложить в следующей редакции:
«Доля укомплектованности квалифицированными кадрами по штатному расписанию»;
2.2.18.2. подпункт 6 изложить в следующей редакции:
«Доля обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении  муниципальной  услуги»;
2.2.19. в пункте 2.14:
2.2.19.1. по тексту слова «в пунктах 2.6.-2.6.1.» заменить словами «в пунктах 2.6 – 2.6-1»;
2.2.19.2. в подпункте 2.14.2 слова «и/или использующих при получении государственной услуги в электронной форме универсальную электронную карту» исключить;
2.3. в разделе 3:
2.3.1. третий абзац пункта 3.3 изложить в следующей редакции:
«- рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
2.3.2. в подпункте 3.4.1 пункта 3.4 слова «пунктам 2.6. - 2.6.1.» заменить словами «пунктам 2.6. - 2.6-1.»;
2.3.3. позицию
«Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами  и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
2.4.  наименование раздела 4 изложить в следующей редакции:
«4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги»;
2.5. в разделе 4:
2.5.1. абзац первый пункта 4.1 изложить в следующей редакции:
«4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений»;
2.5.2. абзац первый пункта 4.2 изложить в следующей редакции:
«4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги»;
2.5.3. абзац первый пункта 4.3 изложить в следующей редакции:
«4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги»;
2.5.4. абзац первый пункта 4.4 изложить в следующей редакции:
«4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций»;
3. В Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования», утвержденном постановлением Администрации села Газ-Сале от 07 ноября 2016 года № 145:
3.1. в разделе 1:
3.1.1. пункт 1.1 изложить в следующей редакции:
«1.1.	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования»  (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования село Газ-Сале, утвержденным постановлением Администрации села Газ-Сале 28 апреля 2017 года № 55 в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.»;
3.1.2. в пункте 1.3:
3.1.2.1. в подпункте 1.3.3:
3.1.2.1.1. во втором абзаце слова «устно и посредством телефонной связи» исключить;
3.1.2.1.2. абзац третий изложить в следующей редакции:
«- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования на сайте gazsale.tasu.ru;»;
3.1.2.1.3. абзац четвертый дополнить словами «, публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении Администрации села и МФЦ»;
3.1.2.2. абзац четвертый подпункта 1.3.4 изложить в следующей редакции:
«-в письменной форме по адресу электронной почты Администрации села Газ-Сале: adm_gazsale@tazovsky.yanao.ru с указанием темы сообщения: «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования», МФЦ.»;
3.2. в разделе 2:
3.2.1. позицию
«Результат предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Описание результата предоставления муниципальной услуги»;
3.2.2. позицию
«Сроки предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов или совершения действия, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги»;
3.2.3. позицию
«Правовые основания для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования»;
3.2.4. позицию
«Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»;
3.2.5. подпункты 2.6.1-2.6.5 пункта 2.6 исключить;
3.2.6. после пункта 2.6 дополнить позицией следующего содержания:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить»;
3.2.7. дополнить пунктами 2.6-1 – 2.6-3 следующего содержания:
«2.6-1. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
а)	правоустанавливающие документы на земельный участок;
б)	кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке;
в)	кадастровые паспорта или технические паспорта на объекты капитального строительства расположенные на земельном участке;
г)	правоустанавливающие документы на расположенные на земельном участке объекты капитального строительства (договоры, свидетельства о государственной регистрации прав, иные акты о правах на недвижимое имущество) (при наличии объектов недвижимости на земельном участке);
д)	технические условия подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е)	выписка из государственного реестра объектов культурного наследия и справка – заключение органа, уполномоченного на государственную охрану объектов культурного наследия, о разрешенном использовании земельного участка, расположенного в границах объекта культурного наследия (в случае нахождения объекта культурного наследия на данном земельном участке);
ж)	выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц (для юридических лиц);
з)	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.6-2. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации села Газ-Сале и иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.6-3. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
1)	текст документов написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2)	фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефоны написаны полностью;
3)	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; документы не исполнены карандашом.»;
3.2.8. позицию 
«Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и для приостановления предоставления муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень предусмотренных нормативными правовыми актами оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
3.2.9. во втором абзаце пункта 2.7.2 слова «с пунктом 2.6.1.» заменить словами «с пунктом 2.6-1»
3.2.10. позицию
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги»;
3.2.11. после пункта 2.9 дополнить позицией следующего содержания:
«Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы»;
3.2.12. дополнить пунктом 2.9-1 следующего содержания:
«2.9-1. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.»;
3.2.13. позицию 
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг»;
3.2.14. позицию 
«Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»
изложить в следующей редакции:
«Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»;
3.2.15. пункт 2.12 изложить в следующей редакции:
«2.12. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими  указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства связи, включая Интернет, оргтехника, аудио- и видеотехника), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, а также стульями и столами, системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей, должностных лиц отдела. 
Требования к местам приема заявителей:
-	служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, ведущего прием;
-	места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.
Требования к местам для ожидания:
-	места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
-	места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;
-	в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.
Требования к местам для информирования заявителей:
-	оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;
-	наличие стульев и столов для возможности оформления документов;
-	информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.»;
3.2.16. дополнить пунктом 2.12-1 следующего содержания:
«2.12-1. Требования к обеспечению доступности для инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге.
Администрация с. Газ-Сале обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:
-	условия для беспрепятственного доступа к зданиям (объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге (оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и др.);
-	возможность самостоятельного или с помощью специалистов  отдела, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположены здания (объекты), входа в такие здания (объекты) и выхода из них;
-	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в зданиях (объектах);
-	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
-	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-	допуск в здания (объекты) собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
-	оказание специалистами отдела, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими  муниципальной услуги и использованию зданий (объектов) наравне с другими лицами.
На территории, прилегающей к зданиям (объектам) Администрации с. Газ-Сале, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
На стоянке автотранспортных средств выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.»;
3.2.17. в графе «наименование показателя» в пункте 2.13:
3.2.17.1. подпункт 4 изложить в следующей редакции:
«Доля укомплектованности квалифицированными кадрами по штатному расписанию»;
3.2.17.2. подпункт 6 изложить в следующей редакции:
«Доля обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении  муниципальной  услуги»;
3.2.18. в пункте 2.14:
3.2.19. слова «в пунктах 2.6. – 2.6.1.» заменить словами «в пункте 2.6.-1»;
3.2.20. в подпункте 2.14.2 слова «и/или использующих при получении государственной услуги в электронной форме универсальную электронную карту» исключить;
3.3. в разделе 3:
3.3.1. пункт 3.3 изложить в следующей редакции:
«3.3.	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-	принятие заявления (документов);
-	рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-	выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.»; 
3.3.2. позицию
«Принятие заявления»
изложить в следующей редакции:
«Принятие заявления (документов)»
3.3.3. позицию
«Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами  и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
3.3.4. позицию
«Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю»
изложить в следующей редакции:
«Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
3.3.5. абзац пятый подпункта 3.4.1 пункта 3.4 изложить в следующей редакции:
«-наличия прилагаемых необходимых документов, которые оформлены надлежащим образом на бланках установленной формы с наличием, рекомендуемым регламентируемых законодательством реквизитов документа.»;
3.4. наименование раздела 4 изложить в следующей редакции:
«4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги»;
3.5. в разделе 4:
3.5.1. абзац первый пункта 4.1 изложить в следующей редакции:
«4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений»;
3.5.2. абзац первый	 пункта 4.2 изложить в следующей редакции:
«4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги»;
3.5.3. абзац первый пункта 4.3 изложить в следующей редакции:
«4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги»;
3.5.4. абзац первый пункта 4.4 изложить в следующей редакции:
«4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.»;
4. В Административном регламенте предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута», утвержденном постановлением Администрации села Газ-Сале от 28 мая 2015 года № 74:
4.1.  в разделе I:
4.1.1. пункт 1.1 изложить в следующей редакции:
«1.1.	Административный регламент Администрации села Газ-Сале по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута»  (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования село Газ-Сале, утвержденным постановлением Администрации села Газ-Сале 28 апреля 2017 года № 55 в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.»;
4.1.2. позицию
«Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги»;
4.1.3. в пункте 1.3: 
4.1.3.1. в первом абзаце слова «Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:» заменить словами «Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:»;
1.1.1.1. абзац девятый дополнить словами «и электронного информирования на сайте gazsale.tasu.ru»;
1.1.1.2. абзац десятый изложить в следующей редакции: 
«- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) на государственной информационной системе Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (www.pgu-yamal.ru), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении Администрации села»;
1.1.2.  в пункте 1.4:
1.1.3. абзац четвертый изложить в следующей редакции:
«- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации adm_gazsale@tazovsky.yanao.ru с указанием темы сообщения - «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута»;»;
1.1.4.  дополнить абзацем пятым следующего содержания:
«- с использованием государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» (далее - Региональный портал) и/или «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).»;
4.2. в разделе 2:
4.2.1. позицию
«Результат предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:»; 
4.2.2. позицию
«Сроки предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов или совершения действия, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги»;
4.2.3. в пункте 2.4 слово «Департаменте» заменить словом «Администрации»
4.2.4. позицию
«Правовые основания для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования»;
4.2.5. позицию
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»;
4.2.6. подпункт 2.7.1 пункта 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7.1. Сотрудники Администрации,  не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных пунктами 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента.»
4.2.7. после пункта 2.7 дополнить позицией следующего содержания:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить»;
4.2.8. пункты 2.8 – 2.10 изложить в следующей редакции:
«2.8. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
1) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;
2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр.
Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации села Газ-Сале и иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.10. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
1)	текст документов написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2)	фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефоны написаны полностью;
3)	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; документы не исполнены карандашом.»;
4.2.9. позицию 
«Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и для приостановления предоставления муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень предусмотренных нормативными правовыми актами оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
4.2.10. позицию
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги»;
4.2.11. после пункта 2.15 дополнить позицией следующего содержания:
«Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы»;
4.2.12. дополнить пунктом 2.15-1 следующего содержания:
«2.15-1. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.»;
4.2.13. позицию 
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг»;
4.2.14. позицию 
«Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»
изложить в следующей редакции:
«Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»;
2.7. пункт 2.20 изложить в следующей редакции:
«2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги приведены в таблице 1:
Таблица 1
	№п/п
	Показатели
	Единица измерения
	Нормативные значения



	1
	2
	3
	4

	1. 
	Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием информационно -телекоммуникационных технологий, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования село Газ-Сале - gazsale.tasu.ru,  в информационной системе Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (http://www.pgu-yamal.ru)
	да/нет
	да

	2. 
	Наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего Административного регламента (места ожидания, места для заполнения заявителями документов и предоставления муниципальной услуги, места общего пользования)
	да/нет
	да

	3. 
	Доля укомплектованности квалифицированными кадрами по штатному расписанию
	%
	не менее 95

	4. 
	Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги - близость остановок общественного транспорта
	да/нет
	да

	5. 
	Доля обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	%
	0

	6. 
	Доля заявителей, получивших муниципальную услугу с нарушением установленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей
	%
	0

	7. 
	Обеспечение обратной связи заявителя с исполнителем муниципальной услуги
	да/нет
	да

	8. 
	Обеспечение возможности исправления запроса по электронной почте
	да/нет
	да

	9. 
	Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	10. 
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
	раз/минута
	2/15

	11. 
	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	12. 
	Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
	да/нет
	нет

	13. 
	Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	да/нет
	да

	14. 
	Отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействия) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да


.»;
4.2.15. после пункта 2.20 дополнить позицией следующего содержания:
«Иные требования к предоставлению муниципальных услуг»;
4.2.16. пункт 2.21 дополнить абзацем следующего содержания:
«Административная процедура, указанная в подпункте один пункта 3.2 настоящего Административного регламента, может быть осуществлена в электронной форме с момента реализации технической возможности посредством Единого портала и/или Регионального портала для заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
4.3. в разделе 3:
4.3.1. пункт 3.2 изложить в следующей редакции:
«3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие заявления (документов);
2)  рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3)  выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.»;
4.3.2. позицию
«Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов»
изложить в следующей редакции:
«Принятие заявления (документов)»;
4.3.2.1. пункте 3.3 изложить в следующей редакции:
«3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию либо поступление заявления с приложенными документами по почте, либо посредством Регионального портала и (или) Единого портала.
Специалист, в обязанности которого входит принятие документов (в зависимости от внутренней организации деятельности исполнителя муниципальной услуги в обязанности специалиста могут включаться иные действия):
1) регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
2) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении заявителя).
Результатом административной процедуры является принятие заявления (документов).
Продолжительность административной процедуры - 1 день.»;
4.3.3. позицию
«Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов»
изложить в следующей редакции:
«Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
4.3.4. пункт 3.4 изложить в следующей редакции:
«3.4. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
3) устанавливает наличие полномочий заявителя на получение муниципальной услуги;
4) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя;
5) формирует и направляет межведомственные запросы (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.13 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект решения (результат предоставления муниципальной услуги).
В случае если имеются определенные пунктом 2.13 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
Результатом административной процедуры является передача лицу, уполномоченному на подписание документов, решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 15 дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.»;
4.3.5. позицию
«Оформление результата предоставления либо отказа в
предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
4.3.6. пункт 3.5 изложить в следующей редакции:
«3.5. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации села соответствующих документов и поступление их специалисту, ответственному за выдачу документов.
Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, в течение 3 рабочих дней с момента подписания направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под подпись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации села.
Результатом административной процедуры является принятие решения (распоряжения) о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков и направление (выдача) его заявителю либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 30 дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрации.
В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения специалист обеспечивает направление копии этого разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.»;
4.4.  наименование раздела 4 изложить в следующей редакции:
«4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги»;
4.5. в разделе 4:
4.5.1. позицию:
«Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента»
изложить в следующей редакции:
«Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений»;
4.5.2. позицию:
«Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги»;
4.5.3. позицию:
«Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие),принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги»;
4.5.4. позицию:
«Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций»
изложить в следующей редакции:
«Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.»;
4.6.  в разделе 5:
4.6.1. пункт 5.6 дополнить подпунктом «в» следующего содержания:
«в) портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг Администрацией, муниципальным служащим и иными должностными лицами (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.»;
4.6.2. дополнить пунктом 5.9-1 следующего содержания:
««5.9-1. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, уполномоченный на ее рассмотрение в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим разделом органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу, уполномоченном на ее рассмотрение.»;
4.6.3. пункт 5.13 дополнить подпунктом «г» следующего содержания:
«г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.»;
4.6.4. пункт 5.16 дополнить абзацем следующего содержания:
«В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.6 настоящего раздела, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.».
5. В Административном регламенте предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Принятие решения об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации. Предоставление права ограниченного пользования земельными участками (установление сервитута), за исключением земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог. Заключение соглашения об установлении сервитута», утвержденном постановлением Администрации села Газ-Сале от 28 мая 2015 года № 72:
5.1. в разделе I:
5.1.1. пункт 1.1 изложить в следующей редакции:
«1.1.	Административный регламент Администрации села Газ-Сале по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения  об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации. Предоставление права ограниченного пользования земельными участками (установление сервитута), за исключением земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог. Заключение соглашения об установлении сервитута»  (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования село Газ-Сале, утвержденным постановлением Администрации села Газ-Сале 28 апреля 2017 года № 55 в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.»;
5.1.2. позицию
«Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги»;
5.1.3. в пункте 1.3:
5.1.3.1. в первом абзаце слова «Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:» заменить словами «Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:»;
5.1.3.2. абзац восьмой дополнить словами «и электронного информирования на сайте gazsale.tasu.ru»;
5.1.3.3. абзац девятый изложить в следующей редакции: 
«- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) на государственной информационной системе Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (www.pgu-yamal.ru), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении Администрации села»;
5.1.4. пункт 1.4 дополнить абзацем пятым следующего содержания:
«- с использованием государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» (далее - Региональный портал) и/или «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).»;
5.2. в разделе 2:
5.2.1. позицию
«Результат предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Описание результата предоставления муниципальной услуги»;
5.2.2. позицию
«Сроки предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов или совершения действия, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги»;
5.2.3. позицию
«Правовые основания для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования»;
5.2.4. В пункте 2.5:
5.2.4.1. в абзаце десятом слова «О государственном кадастре недвижимости» заменить словами «О кадастровой деятельности»;
5.2.4.2. абзац тринадцатый исключить;
5.2.5. позицию
«Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»;
5.2.6. пункты 2.6 – 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет               в Администрацию заявление согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: Par121]2.7. К заявлению прилагаются следующие документы:
a) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц);
b) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя;
c) схема размещения объекта на земельных участках полосы отвода автомобильной дороги в масштабе 1:500 (при пересечении инженерными коммуникациями автомобильной дороги) или в масштабе 1:2000                              (при расположении инженерных коммуникаций вдоль автомобильной дороги);
d) копия согласия в письменной форме владельца автомобильной дороги на планируемое размещение инженерных коммуникаций при проектировании прокладки, переносе или переустройстве инженерных коммуникаций в границах полосы отвода автомобильной дороги;
e) копии договоров, заключенных владельцами инженерных коммуникаций, осуществляющими прокладку, перенос, переустройство инженерных коммуникаций и их эксплуатацию в границах полосы отвода автомобильной дороги, с владельцем автомобильной дороги с техническими требованиями и условиями, подлежащими обязательному исполнению владельцами таких инженерных коммуникаций при их прокладке, переносе, переустройстве и эксплуатации.
2.8. В случае если документы подает представитель заявителя, дополнительно представляются:
a) согласие на обработку персональных данных лица, от имени которого действует представитель;
b) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (при представлении паспорта - вторая, третья и пятая страницы);
c) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя.»;
5.2.7. [bookmark: Par131]пункты 2.9 – 2.13 исключить;
5.2.8. после пункта 2.13 дополнить позицией следующего содержания:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить»;
5.2.9. пункты 2.14 – 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.14. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
a) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица;
b) кадастровый паспорт земельного участка (в случае, если сервитут относится к части земельного участка, - кадастровая выписка, содержащая внесенные в государственный кадастр недвижимости сведения о части такого объекта недвижимости);
c) документы, удостоверяющие права на земельный участок, принадлежащий заявителю (в случае, если сервитут устанавливается в пользу собственника, лица, которому участок предоставлен на праве пожизненного наследуемого владения или на праве постоянного (бессрочного) пользования,           и иного лица в случаях, предусмотренных федеральными законами);
d) документы, удостоверяющие права на объекты недвижимости           (в случае, если сервитут устанавливается в пользу правообладателя объекта недвижимости);
e) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (УФНС по ЯНАО);
f) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (УФНС по ЯНАО);
g) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок, принадлежащий заявителю (Управление Росреестра по ЯНАО);
h) сведения из ЕГРП о правах на земельный участок, предполагаемый    к обременению частным сервитутом (Управление Росреестра по ЯНАО);
i) кадастровый паспорт земельного участка, принадлежащего заявителю (ФГБУ ФКП по ЯНАО);
j) кадастровый паспорт земельного участка, предполагаемого                          к обременению частным сервитутом (ФГБУ ФКП по ЯНАО).
Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации села Газ-Сале и иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.16. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
1)	текст документов написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2)	фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефоны написаны полностью;
3)	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; документы не исполнены карандашом.»;
5.2.10. позицию 
«Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и для приостановления предоставления муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень предусмотренных нормативными правовыми актами оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
5.2.11. пункты 2.18 - 2.20 изложить в следующей редакции:
«2.18. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.19.	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.20.	Исчерпывающий перечень предусмотренных нормативными правовыми актами оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
a) согласно настоящего Административного регламента Администрация не вправе устанавливать публичный сервитут на заявленных земельных участках;
b) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют цели установления публичного сервитута;
c) установление публичного сервитута на заявленных земельных участках невозможно;
d) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;
e) отсутствие у Администрации полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
f) отсутствуют основания, предусмотренные действующим законодательством, для заключения соглашения о частном сервитуте;
g) выявлены сведения, не соответствующие действительности;
h) наличие решений и постановлений судебных органов о запрете предоставлять муниципальную услугу в отношении конкретного земельного участка;
i) ликвидация заявителя - юридического лица;
j) отсутствие у Администрации полномочий распоряжаться указанным в заявлении земельным участком;
k) отсутствие полномочий у представителя заявителя;
l) доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем;
m) письменный отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.
5.2.12. пункты 2.21 – 2.26 исключить;
5.2.13. позицию
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги»;
5.2.14. после пункта 2.29 дополнить позицией следующего содержания:
«Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы»;
5.2.15. дополнить пунктом 2.29-1 следующего содержания:
«2.29-1. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.»;
5.2.16. позицию 
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг»;
5.2.17. позицию 
«Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»
изложить в следующей редакции:
«Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»;
2.8. пункт 2.34 изложить в следующей редакции:
«2.34. Показатели доступности и качества муниципальной услуги приведены в таблице 1:
Таблица 1
	№ п/п
	Показатели
	Единица измерения
	Нормативные значения



	1
	2
	3
	4

	1. 
	Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием информационно -телекоммуникационных технологий, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования село Газ-Сале - gazsale.tasu.ru,  в информационной системе Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (http://www.pgu-yamal.ru)
	да/нет
	да

	2. 
	Наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего Административного регламента (места ожидания, места для заполнения заявителями документов и предоставления муниципальной услуги, места общего пользования)
	да/нет
	да

	3. 
	Доля укомплектованности квалифицированными кадрами по штатному расписанию
	%
	не менее 95

	4. 
	Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги - близость остановок общественного транспорта
	да/нет
	да

	5. 
	Доля обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	%
	0

	6. 
	Доля заявителей, получивших муниципальную услугу с нарушением установленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей
	%
	0

	7. 
	Обеспечение обратной связи заявителя с исполнителем муниципальной услуги
	да/нет
	да

	8. 
	Обеспечение возможности исправления запроса по электронной почте
	да/нет
	да

	9. 
	Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	10. 
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
	раз/минута
	2/15

	11. 
	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	12. 
	Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
	да/нет
	нет

	13. 
	Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	да/нет
	да

	14. 
	Отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействия) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да


.»;
5.2.18. пункт 2.35 дополнить абзацем следующего содержания:
«Административная процедура, указанная в подпункте один пункта 3.2 настоящего Административного регламента, может быть осуществлена в электронной форме с момента реализации технической возможности посредством Единого портала и/или Регионального портала для заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
5.3. в разделе 3:
5.3.1. пункт 3.2 изложить в следующей редакции:
«3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие заявления (документов);
2) рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3)  выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.»;
5.3.2. позицию
«Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов»
изложить в следующей редакции:
«Принятие заявления (документов)»;
5.3.2.1. пункт 3.3 изложить в следующей редакции:
«3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию либо поступление заявления с приложенными документами по почте либо посредством Регионального портала и/или Единого портала.
Специалист, в обязанности которого входит принятие документов (в зависимости от внутренней организации деятельности исполнителя муниципальной услуги в обязанности специалиста могут включаться иные действия):
1) регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
2) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении заявителя).
 Результатом административной процедуры является принятие заявления (документов).
Продолжительность административной процедуры - 1 день.»;
5.3.3. позицию
«Формирование и направление межведомственных запросов по муниципальной услуге «Заключение соглашения об установлении сервитута»
исключить;
5.3.4. пункты 3.4 – 3.9 исключить;
5.3.5. позицию
«Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов»
изложить в следующей редакции:
«Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
5.3.6. пункт 3.10 изложить в следующей редакции:
«3.10. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;
3) устанавливает наличие полномочий заявителя на получение муниципальной услуги;
4) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя;
5) формирует и направляет межведомственные запросы (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если документы, удостоверяющие права на землю, не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, специалист запрашивает их у заявителя.
В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.20 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект решения (результат предоставления муниципальной услуги).
В случае если имеются определенные пунктом 2.20 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
Результатом административной процедуры является подготовка проекта распоряжения и проекта соглашения о частном сервитуте либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 10 дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.»;
5.3.7. позицию
«Оформление результата предоставления либо отказа в
предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
5.3.8. в пункте 3.11:
5.3.8.1. слова «пунктом 2.7 – 2.11» заменить словами «2.7 – 2.14»;
5.3.8.2. в подпунктах 3.11.1, 3.11.2  слова «в пункте 2.16 – 2.26» заменить словами «в пункте 2.20»;
5.3.9. в пункте 3.12:
5.3.9.1.  слова «пунктом 2.7-2.11» заменить словами «пунктами 2.7 – 2.14»;
5.3.9.2. в подпунктах 3.12.1, 3.12.2 слова «в пункте 2.19» заменить словами «в пункте 2.20»;
5.4.  наименование раздела IV изложить в следующей редакции:
«IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги»;
5.5. в разделе 4:
5.5.1. позицию:
«Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента»
изложить в следующей редакции:
«Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений»;
5.5.2. позицию:
«Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги»;
5.5.3. позицию:
«Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги»;
5.5.4. позицию:
«Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций»
изложить в следующей редакции:
«Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.»;
5.6.  в разделе V:
5.6.1. пункт 5.6 дополнить подпунктом «в» следующего содержания:
«в) портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг Администрацией, муниципальным служащим и иными должностными лицами (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.»;
5.6.2. дополнить пунктом 5.9-1 следующего содержания:
««5.9-1. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, уполномоченный на ее рассмотрение в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим разделом органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу, уполномоченном на ее рассмотрение.»;
5.6.3. пункт 5.13 дополнить подпунктом «г» следующего содержания:
«г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.»;
5.6.4. пункт 5.16 дополнить абзацем следующего содержания:
5.7. «В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.6 настоящего раздела, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.»;
6. В Административном регламенте предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденном постановлением Администрации села Газ-Сале от 28 мая 2015 года № 71:
6.1. в разделе I:
6.1.1. пункт 1.1 изложить в следующей редакции:
«1.1.	Административный регламент Администрации села Газ-Сале по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»  (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования село Газ-Сале, утвержденным постановлением Администрации села Газ-Сале 28 апреля 2017 года № 55 в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.»;
6.1.2. позицию
«Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги»;
6.1.3. в пункте 1.3:
6.1.3.1. в первом абзаце слова «Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:» заменить словами «Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:»;
6.1.3.2. абзац восьмой дополнить словами «и электронного информирования на сайте gazsale.tasu.ru»;
6.1.3.3. абзац девятый изложить в следующей редакции: 
«- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) на государственной информационной системе Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (www.pgu-yamal.ru), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении Администрации села»;
6.1.4. пункт 1.4 дополнить абзацем пятым следующего содержания:
«- с использованием государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» (далее - Региональный портал) и/или «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).»;
6.2. в разделе II:
6.2.1. позицию
«Результат предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Описание результата предоставления муниципальной услуги»;
6.2.2. позицию
«Сроки предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов или совершения действия, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги»;
6.2.3. позицию
«Правовые основания для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования»;
6.2.4. в пункте 2.5 в абзаце десятом слова «О государственном кадастре недвижимости» заменить словами «О кадастровой деятельности»;
6.2.5. позицию
«Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»;
6.2.6. после пункта 2.6 дополнить позицией следующего содержания:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить»;
6.2.7. пункты 2.7 – 2.9 изложить в следующей редакции:
«2.7. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
1) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица или индивидуального предпринимателя;
2) кадастровые паспорта земельных участков;
3) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на земельные участки.
Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации села Газ-Сале и иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.9. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
1)	текст документов написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2)	фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефоны написаны полностью;
3)	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; документы не исполнены карандашом.»;
6.2.8. позицию 
«Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и для приостановления предоставления муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень предусмотренных нормативными правовыми актами оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
6.2.9. позицию
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги»;
6.2.10. после пункта 2.15 дополнить позицией следующего содержания:
«Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы»;
6.2.11. дополнить пунктом 2.15-1 следующего содержания:
«2.15-1. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.»;
6.2.12. позицию 
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг»;
6.2.13. позицию 
«Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»
изложить в следующей редакции:
«Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»;
2.9. пункт 2.20 изложить в следующей редакции:
«2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги приведены в таблице 1:
Таблица 1
	№п/п
	Показатели
	Единица измерения
	Нормативные значения



	1
	2
	3
	4

	1. 
	Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием информационно -телекоммуникационных технологий, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования село Газ-Сале - gazsale.tasu.ru,  в информационной системе Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (http://www.pgu-yamal.ru)
	да/нет
	да

	2. 
	Наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего Административного регламента (места ожидания, места для заполнения заявителями документов и предоставления муниципальной услуги, места общего пользования)
	да/нет
	да

	3. 
	Доля укомплектованности квалифицированными кадрами по штатному расписанию
	%
	не менее 95

	4. 
	Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги - близость остановок общественного транспорта
	да/нет
	да

	5. 
	Доля обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	%
	0

	6. 
	Доля заявителей, получивших муниципальную услугу с нарушением установленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей
	%
	0

	7. 
	Обеспечение обратной связи заявителя с исполнителем муниципальной услуги
	да/нет
	да

	8. 
	Обеспечение возможности исправления запроса по электронной почте
	да/нет
	да

	9. 
	Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	10. 
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
	раз/минута
	2/15

	11. 
	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	12. 
	Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
	да/нет
	нет

	13. 
	Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	да/нет
	да

	14. 
	Отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействия) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да


.»;
6.2.14. пункт 2.21 дополнить абзацем следующего содержания:
«Административная процедура, указанная в подпункте один пункта 3.2 настоящего Административного регламента, может быть осуществлена в электронной форме с момента реализации технической возможности посредством Единого портала и/или Регионального портала для заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
6.3. в разделе III:
6.3.1. пункт 3.2 изложить в следующей редакции:
«3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие заявления (документов);
2) рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3)  выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.»;
6.3.2. позицию
«Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов»
изложить в следующей редакции:
«Принятие заявления (документов)»;
6.3.3. пункт 3.3 изложить в следующей редакции:
«3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию либо поступление заявления с приложенными документами по почте либо посредством Регионального портала и (или) Единого портала.
Специалист, в обязанности которого входит принятие документов (в зависимости от внутренней организации деятельности исполнителя муниципальной услуги в обязанности специалиста могут включаться иные действия):
1) регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
2) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении заявителя).
Продолжительность административной процедуры - 1 день.»;
6.3.4. позицию
«Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов»
изложить в следующей редакции:
«Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
6.3.5. пункт 3.4 изложить в следующей редакции:
«3.4. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
3) устанавливает наличие полномочий заявителя на получение муниципальной услуги;
4) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя;
5) формирует и направляет межведомственные запросы (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.13 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и если к заявлению приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, специалист обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе, а также проекта решения (распоряжения) о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
В случае если имеются определенные пунктом 2.13 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае, если к заявлению прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
Результатом административной процедуры является передача лицу, уполномоченному на подписание документов, решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 10 дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.»;
6.3.6. позицию
«Оформление результата предоставления либо отказа в
предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
6.3.7. пункт 3.5 изложить в следующей редакции:
«3.5. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации села соответствующих документов и поступление их специалисту, ответственному за выдачу документов.
Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, в течение 3 дней с момента подписания направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под подпись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами.
Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 30 дней  с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.
В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения специалист направляет копию этого разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.»;
6.4. наименование раздела IV изложить в следующей редакции:
«IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги»;
6.5. в разделе 4:
6.5.1. позицию:
«Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента»
изложить в следующей редакции:
«Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений»;
6.5.2. позицию:
«Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги»;
6.5.3. позицию:
«Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги»;
6.5.4. позицию:
«Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций»
изложить в следующей редакции:
«Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.»;
6.6.  в разделе V:
6.6.1. пункт 5.6 дополнить подпунктом «в» следующего содержания:
«в) портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг Администрацией, муниципальным служащим и иными должностными лицами (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.»;
6.6.2. дополнить пунктом 5.9-1 следующего содержания:
«5.9-1. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, уполномоченный на ее рассмотрение в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим разделом органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу, уполномоченном на ее рассмотрение.»;
6.6.3. пункт 5.13 дополнить подпунктом «г» следующего содержания:
«г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.»;
6.6.4. пункт 5.16 дополнить абзацем следующего содержания:
«В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.6 настоящего раздела, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.»;
7. В Административном регламенте Администрации села Газ-Сале по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже и (или) на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования село Газ-Сале и государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории муниципального образования село Газ-Сале», утвержденном постановлением Администрации села Газ-Сале от 21 января 2016 года № 2:
7.1.  в абзаце пятом пункта 3.2 слова «и/или использующих при получении государственной услуги в электронной форме универсальную электронную карту» исключить.
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