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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛО ГАЗ-САЛЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	23 октября 2017 г.					                                                  № 149


	 



О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале  «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования село Газ-Сале», утвержденный постановлением Администрации села Газ-Сале от 10 августа 2017 года № 104


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования, Администрация села

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.	Утвердить прилагаемые изменения, вносимые в Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования село Газ-Сале», утвержденный постановлением Администрации села Газ-Сале 10 августа 2017 года № 104.
2.	Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.



Глава села                                                                                                 И.М. Заборный 

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением
Администрации села Газ-Сале
от 23 октября 2017 года № 149



ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией села Газ-Сале «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования село Газ-Сале»

1. В разделе I:
1.1.  в пункте 1 слова «Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования село Газ-Сале, утвержденным постановлением Администрации села Газ-Сале 28 апреля 2017 года № 55» заменить словами «на основании типового регламента предоставления муниципальной услуги, утвержденного протоколом заседания Комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Ямало-Ненецком автономном округе от 22 сентября 2017 года № 18.2»;
1.2. дополнить пунктом 1.1 следующего содержания:
	«1.1. Предметом регулирования настоящего регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.»;
1.3. абзац первый пункта 2 изложить в следующей редакции:
 «2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица либо их уполномоченные представители, предусмотренные статьей 2 Закона Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».»;
1.4. в пункте 3
1.4.1. пункт 3.2 изложить в следующей редакции:
	«3.2. Государственное учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее также – МФЦ) осуществляет информирование заявителей о порядке, сроках и стандарте предоставления муниципальной услуги в части приема запросов и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а так же выдачи результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией муниципального образования (далее – соглашение о взаимодействии) в секторах информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ: 
8-800-3000-115 (бесплатно по России).
Часы приема заявителей в МФЦ для предоставления муниципальной услуги и информирования (за исключением нерабочих праздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации) по каждому территориальному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе «Контакты»/ «График работы».»;
1.4.2. пункт 3.3 изложить в следующей редакции:
	«3.3.	Информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления представляется: 
- непосредственно специалистами Администрации, работниками многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);
- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования(при наличии технических средств информирования);
- на стендах и/или с использованием средств электронного информирования в помещении Администрации и МФЦ;
- на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанном в пункте 3.1. регламента, и едином официальном интернет-портале филиальной сети МФЦ в Ямало-Ненецком автономном округе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru (мфц.янао.рф) (далее – сайт МФЦ);
- посредством размещения в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и/или «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» www.pgu-yamal.ru (далее - Региональный портал), публикаций в средствах массовой информации.»;
1.4.3. в подпункте 3.5:
1.4.3.1. в абзаце четвертом слова «15 минут» заменить словами «10 минут»;
1.4.3.2. абзац восьмой изложить в следующей редакции:
«Специалисты Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующие в организации предоставления муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Рассмотрение письменных обращений осуществляется в течение 30 дней с момента их регистрации в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», путем направления ответов почтовым отправлением или в форме электронного сообщения по адресу электронной почты либо через Единый портал и/или Региональный портал, с момента реализации технической возможности, в зависимости от способа обращения заявителя.»;
1.4.3.3. абзацы 9, 10 считать абзацами 10, 11 соответственно;
2. В разделе II:
2.1. дополнить пунктами 5.1, 5.2 следующего содержания:
«5.1. При предоставлении муниципальной услуги Администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, взаимодействует со следующими органами и организациями:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;
2) Органы местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации.
5.2. Специалисты Администрации, работники МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный правовым актом Администрации села Газ-Сале.»;
2.2. пункт 6 изложить в следующей редакции:
«6. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора передачи жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность гражданина Российской Федерации (далее - договор приватизации жилого помещения).»;
2.3. дополнить пунктами 6.1, 6.2 следующего содержания:
«6.1. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем договора приватизации жилого помещения на бумажном носителе.
6.2. Договор приватизации жилого помещения может быть получен заявителем в Администрации или МФЦ.»;
2.4. дополнить пунктом 7.2 следующего содержания:
«7.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет:
1) при личном приеме – в день обращения заявителя;
2) через МФЦ – один рабочий день (срок передачи результата предоставления услуги в МФЦ определяется соглашением о взаимодействии);
3) посредством почтового отправления - 5 дней.»;
2.5. пункт 9 изложить в следующей редакции:
«9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию села Газ-Сале, в МФЦ  или с момента реализации технической возможности путем заполнения электронной формы в государственных информационных системах Региональный портал и (или) Единый портал заявление (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).
Образец заполнения рекомендуемой формы заявления приведен в приложении № 4 к Административному регламенту.
Рекомендуемую форму заявления заявитель может получить:
- лично у специалиста Администрации, специалиста МФЦ;
- на информационном стенде в местах предоставления муниципальной услуги;
- в электронной форме на Едином портале, Официальном сайте Администрации в разделе «Муниципальные услуги».»;
2.6. дополнить пунктами 9.1 – 9.4 следующего содержания:
«9.1. В заявлении должны быть указаны следующие сведения:
1) Адресат (наименование уполномоченного органа);
2) Фамилия Имя Отчество заявителя, место жительства (место нахождения), телефон;
3) Адрес приватизируемого жилого помещения;
4) Лица,   имеющие   право   пользования   жилым  помещением  на  условиях социального найма, участвующие в приватизации;
5) Лица,  имеющие  право на приватизацию жилого помещения, отказавшиеся от приватизации;
6) Основания и условия бесплатной передачи жилого помещения в собственность;
7) Перечень прилагаемых документов;
8) Дата; 
9) Подпись.
9.2. Заявление (документы) может быть подано заявителем в Администрацию одним из следующих способов:
- лично;
- через законного представителя или представителя по доверенности;
- с использованием средств почтовой связи;
- в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала и/или Регионального портала (с момента реализации технической возможности) - при обращении в МФЦ (с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии с Администрацией).
При обращении заявителя в МФЦ заявление заполняется работником МФЦ в автоматизированной информационной системе МФЦ.
9.3. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о передаче в собственность жилого помещения, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) [bookmark: sub_1101]оригинал и копии документов, удостоверяющих личность заявителя и граждан, имеющих право пользования жилым помещением, или документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя заявителя (если заявление и документы подаются представителем заявителя);
2) оригинал договора социального найма в 1 экземпляре;
3) нотариально удостоверенное согласие (отказ) на приватизацию жилого помещения всех имеющих право на приватизацию данного жилого помещения совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет в 1 экземпляре;
4) оригинал справки с последнего места работы на граждан, участвующих в приватизации, об отсутствии бронированного жилья в 1 экземпляре;
5) копия трудовой книжки на граждан, участвующих в приватизации, заверенная кадровым подразделением в 1 экземпляре (при необходимости);
6) согласие органов опеки и попечительства (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации) в 1 экземпляре, выдаваемое Департаментом образования Администрации Тазовского района.
7) справки о неиспользовании гражданами, имеющими права пользования данным жилым помещением на условиях социального найма, участвующими в приватизации, права на бесплатную передачу жилого помещения в собственность граждан с каждого места жительства с 4 июля 1991 года, из органов, осуществляющих регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».
8) справка о лицах, зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении, подлежащем приватизации, в том числе временно отсутствующих.
[bookmark: Par122]9.4. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.»;
2.7. в пунктах 10, 12 цифру «9» заменить цифрой «9.3»;
2.8. пункт 13 изложить в следующей редакции:
«13. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:
1)	оригинал выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в 1 экземпляре(-ах);
Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии в рамках предоставления государственной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости».
2)	оригинал справки о неиспользовании гражданами, имеющими право пользования данным жилым помещением на условиях социального найма, участвующими в приватизации, права на бесплатную передачу жилого помещения в собственность граждан с каждого места жительства в  1 экземпляре(-ах);
Заявитель может получить данный документ в органах местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации.»;
2.9. дополнить пунктом 13.1:
«13.1. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если документы, указанные в пункте 13 настоящего Административного регламента, не представлены заявителем, специалист Администрации, ответственный за предоставление услуги, запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодействия.»;
2.10. пункт 14 изложить в следующей редакции:
«14. Специалисты Администрации, работники МФЦ не вправе:
1) требовать от заявителя:
· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов;
· осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.
2) отказывать заявителю:
· в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и (или) Региональном портале;
- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и (или) Региональном портале.»;
2.11. пункт 15 исключить;
2.12. пункт 18 изложить в следующей редакции:
«18. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.5. настоящего регламента;
2) отсутствия у заявителя права на приватизацию жилого помещения в соответствии с действующим жилищным законодательством;
3) жилое помещение:
- находится в многоквартирном доме, признанном аварийным;
- является жилым помещением в общежитии;
- находится в домах закрытых военных городков;
- отнесено к служебным жилым помещениям.»;
2.13. пункт 19 изложить в следующей редакции:
«19. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.»;
2.14. пункт 23 дополнить словами «в течение 10 минут»;
2.15. пункт 25 изложить в следующей редакции:
«25. Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги являются:
	№ 
п/п
	Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги
	Единица 
измерения
	Нормативное
значение



	1
	2
	3
	4

	1.	Показатели результативности оказания муниципальной услуги

	1.1.
	Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения установленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей
	%
	100

	2.	Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

	2.1.
	Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале и /или Региональном портале
	да/нет
	да

	3.	Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

	3.1.
	Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, от общего количества поступивших жалоб
	ед
	0

	3.2.
	Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	3.3.
	Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего регламента (места ожидания, места для заполнения заявителями документов, места общего пользования)
	да/нет
	да

	3.4.
	Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в связи с рассмотрением заявления
	да/нет
	да

	3.5.
	Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	да/нет
	да

	4.	Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

	4.1.
	Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со штатным расписанием
	%
	не менее 95 

	5.	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

	5.1.
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги:
- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- при получении результата муниципальной услуги
	

раз/минут

раз/минут
	

1/15 мин

1/15 мин

	6.	Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала и/или Регионального портала 

	6.1.
	Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги
	да/нет
	да

	6.2.
	запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	6.3.
	формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	6.4.
	прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	6.5.
	оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной  услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	6.6.
	получение результата предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	6.7.
	получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	6.8.
	Осуществление оценки качества предоставления услуги (с момента реализации технической возможности)
	да/нет
	нет

	6.9.
	Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего
	да/нет
	да

	7.	Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

	7.1.
	Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией муниципального образования)
	да/нет
	да

	8.	Иные показатели

	8.1.
	Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муниципальных услуг
	%
	100


.»;
2.16. пункты 26 – 26.2 изложить в следующей редакции:
«26. В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ (с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией муниципального образования) непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
26.1. Для заявителей доступна предварительная запись на прием в МФЦ на сайте МФЦ, для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявителю предоставляется возможность предварительной записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в соответствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 
26.2.	Администрация обеспечивает:
-	внесение и поддержание в актуальном состоянии информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в государственной информационной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
-	размещение в государственной информационной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.»;
2.17. дополнить пунктом 26.3 следующего содержания:
«26.3. Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, и порядок их использования установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» и постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».»;
3. В разделе III:
3.1. пункт 28 изложить в следующей редакции:
«28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие заявления (документов);
2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.»;
3.2. пункт 29 изложить в следующей редакции:
«29. Особенности формирования запроса в электронной форме и его приема в Администрации приведены в подразделе «Порядок осуществления в электронной форме административных процедур (действий), в том числе с использованием Единого портала и/или Регионального портала» настоящего раздела.»;
3.3. в абзаце втором пункта 29.1, абзаце восьмом пункта 29.4 цифру «9» заменить цифрой «9.3»;
3.4. в пункте 29.1:
3.4.1. абзац девятый изложить в следующей редакции:
«Критерии принятия решения при выполнении административной процедуры отсутствуют.»;
3.4.2. дополнить абзацами следующего содержания:
«Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление пакета документов из МФЦ в Администрацию.
Способом фиксации результата административной процедуры является расписка о приеме заявления (документов), с указанием даты приема, номера дела, количества принятых документов, акт приема – передачи. 
Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.»;
3.5. пункты 29.2, 29.3 изложить в следующей редакции:
«29.2.	Специалист отдела Администрации, в обязанности которого входит прием и регистрация документов:
1) проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента. В случае наличия таких оснований, уведомляет об этом заявителя в письменной или устной форме с указанием причин отказа в приеме документов, а в случае отсутствия таких оснований переходит к следующему административному действию.
2) в случае если заявителем по собственной инициативе представлены, документы, предусмотренные пунктом 13 настоящего регламента, приобщает данные документы к комплекту документов заявителя;
3) регистрирует поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем, и в соответствии с установленными правилами делопроизводства формирует комплект документов заявителя;
4) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления;
5) передает заявление и документы специалисту, уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.
29.3. Критерием принятия решения является факт соответствия заявления и приложенных к нему документов требованиям, установленным настоящим регламентом.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления (документов) и направление заявления (документов) специалисту, уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.
Способом фиксации результата административной процедуры является указание даты регистрации и присвоение запросу заявителя регистрационного номера либо отказ в приеме документов.»;
3.6. после пункта 29.3 дополнить подразделом следующего содержания:
«Формирование и направление межведомственного запроса

29-1. Основанием для начала исполнения административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
29-1.1. В случае если заявителем не представлены указанные в пункте 13 настоящего регламента документы, специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, направляет в адрес государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, соответствующие межведомственные запросы.
29-1.2. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе: по почте; по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
29-1.3. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом, ответственным за формирование и направление межведомственного запроса, не может превышать 3 рабочих дней.
29-1.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
29-1.5. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги, в день поступления таких документов (сведений).
29-1.6. Критерием принятия решения административной процедуры является необходимость (отсутствие необходимости) в направлении межведомственных запросов.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация межведомственного запроса.
29-1.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является полученный ответ на межведомственный запрос.
Процедура формирования и направления межведомственного запроса работниками МФЦ устанавливаются в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии.»;
3.7. подраздел
«Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги

30. Основанием начала исполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, комплекта документов заявителя и результатов межведомственных запросов.
При получении комплекта документов указанных в абзаце первом настоящего пункта, специалист, ответственный за рассмотрение документов:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента;
4) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя.
30.1. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 18 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект договора приватизации жилого помещения.
30.2. В случае если имеются определенные пунктом 18 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект сообщения об отказе в приватизации жилого помещения  и передает указанный проект на рассмотрение уполномоченному лицу.
30.3. Уполномоченное лицо рассматривает проект договора приватизации жилого помещения либо проект сообщения об отказе в приватизации жилого помещения и в случае соответствия указанных проектов требованиям, установленным настоящим регламентом, а также иным действующим нормативным правовым актам, определяющим порядок предоставления муниципальной услуги, подписывает данные проекты и возвращает его специалисту, ответственному за рассмотрение документов, для дальнейшего оформления.
30.4. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:
- оформляет договор приватизации жилого помещения либо сообщение об отказе в приватизации жилого помещения в соответствии с установленными требованиями делопроизводства;
- передает договор приватизации жилого помещения либо сообщение об отказе в приватизации жилого помещения специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
30.5. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом договора приватизации жилого помещения либо сообщения об отказе в приватизации жилого помещения.
Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней.»;
3.8. подраздел
«Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
31. Основанием для начала исполнения административной процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание уполномоченным лицом договора приватизации жилого помещения либо сообщения об отказе в приватизации жилого помещения и поступление их специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
31.1. Договор приватизации жилого помещения либо сообщение об отказе в приватизации жилого помещения регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
31.2. Договор приватизации жилого помещения с присвоенным регистрационным номером или сообщение об отказе в приватизации жилого помещения специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, передает заявителю одним из указанных способов:
- вручает заявителю лично;
- почтовым отправлением, по адресу указанному заявителем;
- направляет адресу электронной почты или с момента реализации технической возможности направляет заявителю уведомление в личный кабинет заявителя на Региональном портале и (или) Едином портале, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
Один экземпляр переданных документов и документы, предоставленные заявителем, остаются на хранении в Администрации.
Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является выбранный заявителем способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
31.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю договора приватизации жилого помещения либо сообщения об отказе в приватизации жилого помещения.
Способом фиксации результата административной процедуры является документированное подтверждение направления (вручения) заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
31.4. Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.
31.5. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии и при соответствующем выборе заявителя, специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в срок не более 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для дальнейшей выдачи его заявителю.
31.6. При выборе заявителем получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги через МФЦ, процедура выдачи документов осуществляется в соответствии с требованиями нормативных правовых документов. Срок выдачи работником МФЦ результата предоставления муниципальной услуги, устанавливается в порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии.
31.7. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги заявителю, они исправляются путем выдачи нового документа, в срок, не превышающий 3 рабочих дней.»;
3.9. пункт 33 дополнить абзацем следующего содержания:
«На Едином портале и/или Региональном портале, официальном сайте Уполномоченного органа размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.»;
3.10. пункт 34 дополнить абзацем следующего содержания:
«С момента реализации технической возможности при поступлении запроса заявителю направляется письменное уведомление о приеме заявления к рассмотрению и о необходимости представления в Уполномоченный орган на бумажных носителях документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Принятое к рассмотрению заявление распечатывается на бумажном носителе и дальнейшая работа с ним ведется в порядке, установленном для рассмотрения письменного заявления.»;
3.11. абзацы третий, четвертый пункта 40 изложить в следующей редакции:
«Плановый контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги может осуществляться в ходе проведения плановых проверок на основании планов работы Администрации.
Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими. Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава муниципального образования или уполномоченное им должностное лицо.»;
3.12. пункт 41 изложить в следующей редакции:
«41. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации и работники МФЦ несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность лиц, указанных в настоящем пункте, закрепляется в их должностных инструкциях/регламентах.
Должностные лица, муниципальные служащие Администрации и работники МФЦ, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
В случае выявления нарушений по результатам проведения проверок виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.»;
4. В разделе V:
4.1. пункт 43 изложить в следующей редакции:
«43. Заявитель вправе обжаловать решения и/или действия (бездействие) Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих, работников МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами.
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами.
7) отказ должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, работника МФЦ, участвующего в организации предоставления муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или нарушение установленного срока таких исправлений.»;
4.2. пункт 44 изложить в следующей редакции:
«44. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган на решения, принятые должностным лицом, муниципальным служащим Уполномоченного органа, и/или в МФЦ на решения, принятые работником МФЦ, участвующим в организации предоставления муниципальной услуги в части оформления в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги и приёма прилагаемых к нему документов.»;
5. Приложения № 1-4 изложить в следующей редакции:
«
Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования село Газ-Сале»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПЕРЕДАЧЕ В СОБСТВЕННОСТЬ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Главе села
________________________________
от ______________________________
(ФИО)                                         
почтовый адрес ___________________
адрес электронной почты __________
документ, удостоверяющий личность
__________________________________
телефон __________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ


    	В  соответствии со статьями 2, 7 Закона Российской Федерации от 04 июля 1991  года N 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу  передать  в собственность, в общую совместную собственность, в общую долевую  собственность (нужное подчеркнуть) по _____ доле в праве следующее жилое  помещение:  квартиру № ____, расположенную по адресу: Ямало-Ненецкий автономный  округ,  с. Газ-Сале,  улица  ___________________________,  дом № ___, корпус ___, занимаемую мною на основании __________________________, и  заключить  договор приватизации.
    	Гарантирую,  что  право  бесплатной передачи жилья в собственность мною не использовано, бронирования жилых помещений мною не производилось.
    	Лица,   имеющие   право   пользования   жилым  помещением  на  условиях социального найма, участвующие в приватизации:
	

	

	

	


 (Ф.И.О. (при наличии), дата рождения)

   	 Лица,  имеющие  право на приватизацию жилого помещения, отказавшиеся от приватизации:
	

	

	

	


 (Ф.И.О. (при наличии), дата рождения)

   	 Список документов, прилагаемых к заявлению:
	

	

	

	

	

	

	

	


 (наименование, номер и дата)
	
	Способ получения документов (результата услуги) (отметить один вариант):


	
	
	через МФЦ;

	
	
	по месту нахождения Уполномоченного органа;

	
	
	почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

	
	
	на адрес электронной почты ___________________________.




    Подпись ______________                          дата _______________



Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования село Газ-Сале»


Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
 (
Начало предоставления услуги: заявитель обращается с комплектом необходимых документов       
)



 (
Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
)


 (
Рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги, запрос информации из Единого государственного реестра недвижимости
)



 (
Основания для предоставления муниципальной услуги
)  


 (
Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
) (
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
)





 (
Предоставление
муниципальной услуги
) (
Информирование заявителя
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
)



 (
Завершение предоставления муниципальной услуги - заключение договора
)




Приложение № 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования село Газ-Сале»



Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
в ГУ ЯНАО «МФЦ»

 (
Подача заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги работнику МФЦ
)


 (
Прием
 и 
проверка
 работником
 
МФЦ 
предъявленных заявител
ем
 заявления и иных документов, указанных в 
пункте 
9.3
 административного регламента
)




 (
Да
) (
Заявление и иные документы соответствуют требованиям 
а
дминистра
тивного 
регламента
) (
Нет
) (
Нет
)	

		
 (
Работник МФЦ информирует заявителя об отказе в приеме документов (отказе в предоставлении муниципальной услуги), с указанием причин отказа, предлагает устранить несоответствие документов предъявляемым требованиям и представить их повторно
) (
Прием документов, регистрация заявления в АИС МФЦ
)



 (
Выдача уведомления о принятии заявления с указанием регистрационного номера дела и даты приема
)




 (
Отправка принятых 
документов в  
электронной форме в Уполномоченный орган (при необходимости доставка на бумажных носителях)
)





 (
Заявителем выбран способ получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ
)



 (
Получение от Уполномоченного органа документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в  МФЦ
 
)

 (
Направляет заявителю уведомление о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги
)


 (
Выдача в МФЦ заявителю результата предоставления муниципальной услуги
)
























































Приложение № 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования село Газ-Сале»



ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПЕРЕДАЧЕ В СОБСТВЕННОСТЬ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Главе села
И.М. Заборному________________
от ___Иванрова Ивана Ивановича
(ФИО)                                         
почтовый адрес ___________________
адрес электронной почты __________
документ, удостоверяющий личность
__________________________________
телефон __________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ


    	В  соответствии со статьями 2, 7 Закона Российской Федерации от 04 июля 1991  года N 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу  передать  в собственность, в общую совместную собственность, в общую долевую  собственность (нужное подчеркнуть) по __1/2___ доле в праве следующее жилое  помещение:  квартиру № __3_, расположенную по адресу: Ямало-Ненецкий автономный  округ,  с. Газ-Сале,  улица  _____Воробьева____,  дом № _5_, корпус ___, занимаемую мною на основании _ договора социального найма от 10.10.2014 № 3_, и  заключить  договор приватизации.
    	Гарантирую,  что  право  бесплатной передачи жилья в собственность мною не использовано, бронирования жилых помещений мною не производилось.
    	Лица,   имеющие   право   пользования   жилым  помещением  на  условиях социального найма, участвующие в приватизации:
	

	

	

	


 (Ф.И.О. (при наличии), дата рождения)

   	 Лица,  имеющие  право на приватизацию жилого помещения, отказавшиеся от приватизации:
	

	

	

	


 (Ф.И.О. (при наличии), дата рождения)

   	 Список документов, прилагаемых к заявлению:
	копия паспорта

	договор социального найма от 10.10.2014 № 3

	 отказ на приватизацию жилого помещения

	справки об отсутствии бронированного жилья

	копия трудовой книжки

	согласие органов опеки и попечительства

	поквартирная карточка

	


 (наименование, номер и дата)
	
	Способ получения документов (результата услуги) (отметить один вариант):

	
	
	через МФЦ;

	
	
	по месту нахождения Уполномоченного органа;

	
	
	почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

	
	
	на адрес электронной почты ___________________________.




    Подпись _ИВАНОВ____                          дата _______________                    .».
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