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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛО ГАЗ-САЛЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	28 апреля 2017 г.					                                                           № 58


	 


О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования село Газ-Сале от 21 января 2016 года № 2 «Об утверждении Административного регламента Администрации села Газ-Сале по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже и (или) на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования село Газ-Сале и государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории муниципального образования село Газ-Сале» 


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 03 июля 2016 года № 334-ФЗ «О внесении изменений в земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования, Администрация села

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемые изменения, вносимые в постановление Администрации муниципального образования село Газ-Сале от 21 января 2016 года № 2 «Об утверждении Административного регламента Администрации села Газ-Сале по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже и (или) на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования село Газ-Сале и государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории муниципального образования село Газ-Сале».
2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.



Глава села										  И.М. Заборный

Приложение
к постановлению 
Администрации села Газ-Сале
от 28 апреля 2017 года № 58



ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в постановление Администрации муниципального образования село Газ-Сале от 21 января 2016 года № 2


1. В наименовании постановления, а также по тексту постановления и приложения к постановлению слова «Принятие решения о проведении аукциона по продаже и (или) на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования село Газ-Сале и государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории муниципального образования село Газ-Сале» заменить словами «Принятие решения о проведении аукциона по продаже и (или) на право заключения договора аренды земельного участка»;
2. В административном регламенте Администрации села Газ-Сале по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже и (или) на право заключения договора аренды земельного участка»:
2.1. в разделе I:
2.1.1. пункт 1.1. изложить в следующей редакции:
«1.1.	Административный регламент Администрации села Газ-Сале по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже и (или) на право заключения договора аренды земельного участка»  (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования село Газ-Сале, утвержденным постановлением Администрации села Газ-Сале от ____ ____________ 2017 года № ___ в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.»;
2.1.2. позицию 
«Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги»;
2.1.3. в пункте 1.3:
2.1.3.1. абзац первый изложить в следующей редакции:
«Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:»;
2.1.3.2. в абзаце втором слова «Администрация села» заменить словами «Администрация села Газ-Сале (далее – Администрация села)»
2.1.3.3. в седьмом абзаце слово «департамента» заменить словами «Администрации села»
2.1.3.4. абзац десятый дополнить словами «и электронного информирования на сайте gazsale.tasu.ru»;
2.1.3.5. абзац одиннадцатый изложить в следующей редакции: 
«- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) на государственной информационной системе Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (www.pgu-yamal.ru), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении Администрации села»;
2.1.4. пункт 1.4. дополнить абзацем следующего содержания:
«- с использованием государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа» (далее - Региональный портал) и/или «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).»;
2.2. в разделе II:
2.2.1. позицию
«Результат предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Описание результата предоставления муниципальной услуги»;
2.2.2. позицию
«Сроки предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов или совершения действия, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги»;
2.2.3. позицию
«Правовые основания для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования»;
2.2.4. позицию
«Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»;
2.2.5. подпункт 2.7.3. пункта 2.7. дополнить абзацем следующего содержания:
«Специалисты Администрации села не вправе требовать от заявителя предоставления документов, не указанных в перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.»;
2.2.6. после пункта 2.7. дополнить позицией следующего содержания:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить»;
2.2.7. пункты 2.8.-2.10. изложить в следующей редакции:
«2.8. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей – индивидуальных предпринимателей);
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей – юридических лиц); 
- кадастровый паспорт земельного участка или кадастровую выписку о земельном участке;
- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок.
Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации Тазовского района, отраслевого (функционального) органа Администрации Тазовского района, структурного подразделения Администрации Тазовского района, муниципального учреждения, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.10. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
1)	текст документов написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2)	фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефоны написаны полностью;
3)	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; документы не исполнены карандашом.»;
2.2.8. позицию 
«Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и для приостановления предоставления муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень предусмотренных нормативными правовыми актами оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
2.2.9. позицию
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги»;
2.2.10. после пункта 2.15. дополнить позицией следующего содержания:
«Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы»;
2.2.11. дополнить пунктом 2.15-1. следующего содержания:
«2.15-1. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.»;
2.2.12. позицию 
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг»;
2.2.13. позицию 
«Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»
изложить в следующей редакции:
«Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»;
2.2.14. пункт 2.20. изложить в следующей редакции:
«2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги приведены в таблице 1:
Таблица 1
	№ п/п
	Показатели
	Единица измерения
	Нормативные значения



	1
	2
	3
	4

	1. 
	Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием информационно -телекоммуникационных технологий, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования село Газ-Сале - gazsale.tasu.ru,  в информационной системе Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (http://www.pgu-yamal.ru)
	да/нет
	да

	2. 
	Наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего Административного регламента (места ожидания, места для заполнения заявителями документов и предоставления муниципальной услуги, места общего пользования)
	да/нет
	Да

	3. 
	Доля укомплектованности квалифицированными кадрами по штатному расписанию
	%
	не менее 95

	4. 
	Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги - близость остановок общественного транспорта
	да/нет
	да

	5. 
	Доля обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	%
	0

	6. 
	Доля заявителей, получивших муниципальную услугу с нарушением установленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей
	%
	0

	7. 
	Обеспечение обратной связи заявителя с исполнителем муниципальной услуги
	да/нет
	да

	8. 
	Обеспечение возможности исправления запроса по электронной почте
	да/нет
	да

	9. 
	Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	10. 
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
	раз/минута
	2/15

	11. 
	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	12. 
	Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
	да/нет
	нет

	13. 
	Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	да/нет
	да

	14. 
	Отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействия) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да


.»;
2.3. в разделе III:
2.3.1. подпункты 3.2.1. – 3.2.3. пункта 3.2. изложить в следующей редакции:
«3.2.1. принятие заявления (документов);
3.2.2.  рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3.2.3.  выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.»;
2.3.2. позицию 
«Прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов»
изложить в следующей редакции:
«Принятие заявления (документов)»;
2.3.3. позицию 
«Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов»;
2.3.4. изложить в следующей редакции:
«Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
2.3.5. пункт 3.4. изложить в следующей редакции:
«3.4. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, специалист самостоятельно запрашивает их в органах и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организациях, в распоряжении которых находятся необходимые документы, посредством письменного запроса или через систему межведомственного электронного взаимодействия;
3) устанавливает наличие полномочий заявителя на получение муниципальной услуги;
4) устанавливает наличие полномочий Администрации села по рассмотрению обращения заявителя;
5) формирует и направляет межведомственные запросы (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации села и отсутствуют определенные пунктом 2.13 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, в письменной форме уведомляет об этом заявителя.
В случае если имеются определенные пунктом 2.13 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию села с заявлением в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
Результатом административной процедуры является передача лицу, уполномоченному на подписание документов, решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 30 дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию села.»;
2.3.6. позицию 
«Оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
2.4.  раздел IV изложить в следующей редакции:
«VI. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги»;
2.5. в разделе IV:
2.5.1. позицию 
«Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента»
изложить в следующей редакции:
«Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений»;
2.5.2. позицию 
 «Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги»;
2.5.3. позицию 
«Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие),принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги»
изложить в следующей редакции:
«Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги»;
2.5.4. позицию 
«Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций»
изложить в следующей редакции:
«Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций»;
2.6.  в разделе V:
2.6.1. пункт 5.6. дополнить подпунктом 5.6.3. следующего содержания:
«5.6.3.  портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг Администрацией, муниципальным служащим и иными должностными лицами (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.»;
2.6.2. пункт 5.10 дополнить абзацем следующего содержания:
«Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.»;
2.6.3. дополнить пунктом 5.10.-1. следующего содержания:
«5.10-1. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, уполномоченный на ее рассмотрение в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим разделом органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу, уполномоченном на ее рассмотрение.»;
2.6.4. пункт 5.14 дополнить подпунктом 5.14.4. следующего содержания:
«5.14.4. заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
2.6.5. пункт 5.17. дополнить абзацем следующего содержания:
«В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте 5.6.3. пункта 5.6. настоящего раздела, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.».
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