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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛО ГАЗ-САЛЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	31 мая 2017 г.				                                                                  № 77

	 




О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования», утвержденный постановлением Администрации села Газ-Сале от 07 ноября 2016 года № 145


В целях приведение муниципальных правовых актов в соответствие действующему законодательству, руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования, Администрация села

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования», утвержденный постановлением Администрации село Газ-Сале от 07 ноября 2016 года № 145.
2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.



Глава села										И.М. Заборный



УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением 
Администрации муниципального образования село Газ-Сале
от 31 мая 2017 года № 77



И З М Е Н Е Н И Я,
которые вносятся в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования»

1. в разделе 1:
1.1. пункт 1.2 дополнить абзацем следующего содержания:
«При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.»;
1.2. в пункте 1.3:
1.2.1. в подпункте 1.3.1 после слов «Администрация села Газ-Сале» дополнить словами «(далее – Администрация);
1.2.2. в абзаце третьем пункта 1.3.1 слова «поселок Тазовский» заменить словами «село Газ-Сале»;
1.2.3. абзацы второй, третий подпункта 1.32 изложить в следующей редакции:
«Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты территориальных отделов МФЦ, указаны на официальном сайте сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа в сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru (далее – сайт сети МФЦ), по телефону контакт-центра сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа: 8-800-3000-115 (бесплатно по России).
Часы приема заявителей в МФЦ для предоставления муниципальной услуги и информирования (за исключением нерабочих праздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации) по каждому территориальному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе «Контакты»/ «График работы».»;
1.2.4. в абзаце четвертом подпункта 1.3.3 слова «органов местного самоуправления муниципального образования поселок Тазовский» заменить словом «Администрации»;
1.2.5. в абзаце третьем подпункта 1.3.4 слова «, предоставляющего муниципальную услугу» исключить;
1.2.6. дополнить подпунктом 1.3.4-1 следующего содержания:
«1.3.4-1 Информация о предоставлении государственной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
На Едином портале и/или Региональном портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале и/или Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.»;
1.2.7. подпункт 1.3.5 дополнить абзацем следующего содержания:
«Рассмотрение письменных обращений осуществляется в течение 30 дней с момента их регистрации в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», путем направления ответов почтовым отправлением или в форме электронного сообщения по адресу электронной почты либо через Единый портал и/или Региональный портал, с момента реализации технической возможности, в зависимости от способа обращения заявителя.»;
2. в разделе 2:
2.1. абзац третий пункта 2.2 исключить;
2.2. пункт 2.3 дополнить подпунктом 2.3.1 следующего содержания:
«2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть предоставлен в форме документа на бумажном носителе, а также в иных формах, указанных в пункте 3.6.1 настоящего регламента.
2.3. в пункте 2.4. слова «30 (тридцати) дней» заменить словами «20 рабочих дней»;
2.4. в пункте 2.5:
2.4.1. после седьмого абзаца дополнить позицией следующего содержания:
«- Федеральный закон от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Российская газета, 2011, 08 апреля, № 75) (далее – Федеральный закон 63-ФЗ);»;
2.4.2. дополнить позициями следующего содержания:
«- Решение собрания депутатов села Газ-Сале от 22 мая 2007 года № 4-1-20 «Об утверждении генерального плана муниципального образования село Газ-Сале, совмещенного с проектом планировки»;
-  Решение собрания депутатов села Газ-Сале от 22 мая 2007 года № 4-2-21 «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования село Газ-Сале;»;
2.5. пункт 2.6 изложить в следующей редакции:
«2.6.	Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию села Газ-Сале, или в МФЦ заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка в письменной форме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) или путем заполнения электронной формы заявления в государственных информационных системах Региональный портал и (или) Единый портал.
К указанному заявлению прилагаются правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
При представлении заявления заявителем или представителем заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
2.6.1. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.
2.6.2. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде каждый прилагаемый к заявлению документ подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью.
При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.»;
2.6. пункт 2.6-2 изложить в следующей редакции:
«2.6-2. Запрещается требовать от заявителя, в том числе, если запрос подан с соблюдением установленных требований в электронном виде через Региональный портал и (или) Единый портал:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услуг, по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, указанных в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.»;
2.7. абзац первый пункта 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных в электронном виде, является несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.»;
2.8. подпункт 2.7.2 пункта 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:
а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;
б) отсутствие прав на земельный участок;
в) отсутствие утвержденной документации по планировке территории в отношении объектов капитального строительства, размещение которых, в соответствии с ГрК РФ, не допускается при отсутствии документации по планировке территории.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.6-1. настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.»;
2.9. подпункт 2.11.1 пункта 2.11 дополнить абзацами следующего содержания:
«Заявители могут обращаться в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги при наличии заключенного и вступившего в силу соглашения о взаимодействии. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии.»;
2.10. дополнить пунктом 2.12-2 следующего содержания:
«2.12-2. Требования к помещениям сектора информирования и ожидания, сектора приема заявителей МФЦ определяются Правилами организации деятельности МФЦ, утвержденными Правительством Российской Федерации.»;
2.11. в пункте 2.13:
2.12. наименование показателя позиции 11 изложить в следующей редакции «Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии)»;
2.13. дополнить позициями 12-13 следующего содержания:
«
	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Нормативное значение



	1
	2
	3
	4

	12. 
	Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на Едином портале и /или Региональном портале
	да/нет
	да

	13. 
	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронной форме) 
	да/нет
	нет


.»;
2.14. дополнить пунктом 2.14-1 следующего содержания:
«2.14-1. Для заявителей доступна предварительная запись на прием в МФЦ на сайте МФЦ, для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Заявителю предоставляется возможность предварительной записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в соответствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме используются классы средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением электронной подписи в соответствии с Федеральным № 63-ФЗ.
Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, и порядок их использования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».»;
3.  в разделе 3:
3.1. в пункте 3.4:
3.1.1. подпункт 3.4.2 дополнить абзацем следующего  содержания:
«- удостоверяется в личности заявителя (представителя заявителя), засвидетельствовав его подпись на заявлении;»;
3.1.2. в подпункт 3.4.3 абзац пятый дополнить словами «и документов»;
3.1.3. подпункт 3.4.3 дополнить абзацем следующего содержания:
«- проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет документов), предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона № 63-ФЗ (далее – проверка квалифицированной подписи).»;
3.2. дополнить пунктом 3.4-1 следующего содержания:
«Проверка квалифицированной подписи может осуществляться специалистом Администрации села Газ-Сале самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка квалифицированной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист Администрации села Газ-Сале в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 69-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью Главы муниципального образования село Газ-Сале и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в личный кабинет заявителя на Региональном портале и (или) Едином портале.
 После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения. 
Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается специалистом Администрации села Газ-Сале путем направления заявителю сообщения о получении заявления с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и начале предоставления муниципальной услуги, а также о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги. 
Сообщение о получении заявления направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Региональном портале и (или)  Едином портале в случае представления заявления соответственно через указанные информационные системы.»;
3.3. в пункте 3.5:
3.3.1. после абзаца четвертого дополнить позицией следующего содержания:
«- проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;»;
3.3.2. абзац восьмой исключить;
3.3.3. дополнить подпунктами 3.5.1 – 3.5.9 следующего содержания:
«3.5.1. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе: по почте; по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
3.5.4. Срок подготовки межведомственного запроса не может превышать 3 рабочих дня.
Запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения направляется в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения в течение 7 дней с даты получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.
3.5.5. При поступлении ответа на межведомственный запрос, специалист Администрации села Газ-Сале, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.7.2. настоящего Административного регламента.
3.5.6. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.7.2. настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Администрации села Газ-Сале, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект градостроительного плана земельного участка в 3 экземплярах.
3.5.7. В случае если имеются определенные пунктом 2.7.2. настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Администрации села Газ-Сале, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, готовит проект письменного уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в 2 экземплярах.
3.5.8. Градостроительный план земельного участка или письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка подписывается Главой муниципального образования село Газ-Сале или лицом, его замещаемым.
3.5.9. Градостроительный план земельного участка изготавливается в 3 экземплярах, один из которых хранится в органе местного самоуправления, уполномоченном на выдачу градостроительных планов земельных участков, в соответствии с установленным порядком хранения документов, и регистрируется в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков, а два экземпляра передается заявителю.
Результатом административной процедуры является подписание градостроительного плана земельного участка или письменного уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Продолжительность административной процедуры составляет не более - 19 рабочих дней с момента регистрации заявления (документов).»;
3.4. пункт 3.6 изложить в следующей редакции:
«3.6.	Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным лицом распоряжения Администрации села Газ-Сале об утверждении градостроительного плана земельного участка или  письменного уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка и поступление копии муниципального правового акта специалисту Администрации села Газ-Сале, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.1. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
- документа на бумажном носителе в Администрации; 
- документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Администрацией, в МФЦ;
- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
- документа на бумажном носителе направленного по почте.
3.6.2. В случае если заявителем в качестве результата предоставления муниципальной услуги выбран способ получения услуги в виде документа на бумажном носителе в Администрации, специалист отдела по жизнеобеспечению, транспорту и связи не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания градостроительного плана земельного участка или письменного уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.4. В случае если заявление и документы были представлены в электронном виде через Региональный портал и (или) Единый портал специалист отдела по жизнеобеспечению, транспорту и связи не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания градостроительного плана земельного участка или письменного уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка, направляет заявителю электронное сообщение, содержащее сведения о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги.
Сообщение направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Региональном портале и (или) Едином портале в случае предоставления заявления соответственно через указанные информационные системы.
3.6.5. Градостроительный план земельного участка или письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с присвоенным регистрационным номером специалист отдела по жизнеобеспечению, транспорту и связи, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю одним из указанных способов:
- вручает заявителю лично;
- почтовым отправлением, по адресу указанному заявителем;
- направляет по адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Региональном портале и (или) Едином портале.
3.6.6. В случаях,  предусмотренных соглашением о взаимодействии и при соответствующем выборе заявителя, специалист отдела по жизнеобеспечению, транспорту и связи, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в срок не более 3 рабочих дней после принятия решения направляет результат предоставления муниципальной услуги  в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю.
3.6.7. При выборе заявителем получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги через МФЦ, процедура выдачи документов осуществляется в соответствии с требованиями нормативных правовых документов. Срок выдачи работником МФЦ результата предоставления муниципальной услуги, устанавливается в порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии.
Результатом административной процедуры является передача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка или письменного уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Продолжительность административной процедуры не более – 1 дня с момента подписания градостроительного плана земельного участка или письменного уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.»;
3.5. перед разделом 4 дополнить позицией следующего содержания:
«Порядок осуществления в электронной форме административных процедур (действий), в том числе с использованием Единого портала и/или Регионального портала

Запись на прием для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

3.7. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. 
Запись на прием проводится посредством Единого портала и/или Регионального портала (с момента реализации технической возможности). 
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Администрации графика приема заявителей.
Администрация не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги

3.8. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале и/или Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме (с момента реализации технической возможности).
На Едином портале и/или Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
3.9. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3.10. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале и/или Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на Едином портале и/или Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
3.11. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные пункте 2.6 настоящего регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала и/или Регионального портала.

Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.12. Специалист Администрации обеспечивает прием документов через Единый портал и/или Региональный портал (с момента реализации технической возможности), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
Срок регистрации запроса – 1  рабочий день.
3.13. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации специалистом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем (за исключением случая, если для начала процедуры предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист, ответственный за рассмотрение документов, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала и/или Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
3.14. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Администрации, в обязанности которого входит прием и регистрация документов.
После регистрации запрос направляется специалисту, ответственному за рассмотрение документов.
После принятия запроса заявителя специалистом, ответственным за рассмотрение документов, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале и/или Региональном портале обновляется до статуса «принято».

Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации

3.15. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Получение сведений о ходе выполнения запроса

3.16. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю ответственным специалистом в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала и/или Регионального портала  (с момента реализации технической возможности) по выбору заявителя.
3.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Администрацию;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
Осуществление оценки качества предоставления услуги

3.18. Заявителям с момента реализации технической возможности обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале и/или Региональном портале.»;
4.  в разделе 4:
4.1. абзац второй пункта 4.1 дополнить словами «в соответствии с должностной инструкцией. Текущий контроль деятельности работников МФЦ осуществляет директор МФЦ.»;
5.  в разделе 5:
5.1. в пункте 5.1 слова «автономного округа» исключить;
5.2. дополнить пунктами 5.24, 5.25 следующего содержания:
«5.24. В досудебном порядке решения, принятые по жалобе, обжалуются в порядке, предусмотренном для обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.
5.25. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, муниципального служащего может быть подана юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, являющимися субъектами градостроительных отношений в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.»;
6. Приложение № 1 признать утратившим силу;
7. В приложении № 2 позицию
«Результат предоставления муниципальной услуги прошу (в нужном окне поставить V):
	
	- вручить лично;

	
	-  направить по месту  фактического  проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе;

	
	- вручить через многофункциональный центр.


.»;
изложить в следующей редакции:
«Результат предоставления муниципальной услуги прошу (в нужном окне поставить V):
	
	вручить в форме документа на бумажном носителе в Администрации

	
	вручить в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Администрацией, в МФЦ 

	
	направить в личный кабинет в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи  

	
	направить по месту  фактического  проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе


.»;
8. Приложение № 3 изложить в следующей редакции:
«
Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования» 

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
 (
Поступление заявления с приложенными к нему документами 
)



 (
Прием и проверка представленных заявителем заявления
 и иных документов, указанных в пункте 2.6. Административного
 
регламента
)



 (
Заявление и документы соответствуют требованиям Административного регламента
)     нет                                                                                                          да


 (
Отказ в приеме заявления и документов
) (
Установление предмета обращения, наличия полномочий органа местного самоуправления по рассмотрению обращения, рассмотрение пакета документов
)





 (
Подготовка и направление межведомственных запросов, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. Получение информации
)



 (
Все документы в наличии, оформлены правильно и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.7.2. Административного регламента 
)

     нет                                                                                                        да


 (
Подготовка проекта градостроительного плана земельного участка
) (
Подготовка проекта письменного уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка
)




 (
Подписание уполномоченным должностным лицом градостроительного плана земельного участка
) (
Подписание уполномоченным должностным лицом письменного уведомления об отказе  в выдаче градостроительного плана земельного участка
)




 (
Выдача (направление) заявителю письменного уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка
) (
Выдача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка
)




.»;
9. Приложение № 4 изложить в следующей редакции:
«
Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования»

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
в ГУ ЯНАО «МФЦ»
 (
Подача заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги работнику МФЦ
)		



 (
Прием и проверка работником МФЦ предъявленных заявителем заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента
)




 (
Нет
)
 (
Заявление и иные документы соответствуют требованиям административного 
регламента
)	

		

 (
Прием документов, регистрация заявления в АИС МФЦ
)

 (
Выдача уведомления о принятии заявления с указанием регистрационного номера дела и даты приема
)



 (
Отправка принятых документов в  электронном виде в Уполномоченный орган (при необходимости доставка на бумажных носителях)
)

 (
Заявителем выбран способ получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ
)



 (
Получение от Уполномоченного органа документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в  МФЦ
 
)




 (
Направляет заявителю уведомление о необходимости получения результата оказания муниципальной услуги
)




 (
Выдача в МФЦ заявителю результата предоставления муниципальной услуги
)


.».
10. Дополнить приложением № 5 следующего содержания:
«
Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования»

Образец заполнения заявления о выдаче градостроительного плана
земельного участка


Кому:   
_Главе Администрации муниципального _________образования село Газ-Сал_______
_                 И.М. Заборному                      _
           (уполномоченный орган местного самоуправления)
от кого: 
_________Иванова Ивана Ивановича________
              (застройщик - для физического лица - Ф.И.О. 
______ЯНАО, Тазовский р-он, с. Газ-Сале,___ _        ул. Калинина, 7 кв., тел: 77, 2-22-22____
         (последнее - при наличии), почтовый адрес, телефон,
_                   ООО «Волга»________________
                для юридического лица - наименование
___________________________________
           организации, ИНН, юридический и почтовый адреса;

___________________________________
     Ф.И.О. (последнее - при наличии) руководителя, телефон, 
___________________________________
    банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)



Заявление 
о выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу подготовить и выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:   Тазовский район, с. Газ-Сале, ул. Юбилейная__
                                                                             (район, город, микрорайон, улица, дом, иные адресные ориентиры)
__________________________________________________________________
1. Кадастровый номер земельного участка и дата постановки земельного участка на кадастровый учет: _______89:06:020101:2356, 25.03.2015 г.________
                                                                                                         (согласно кадастрового номера земельного участка или кадастровой выписке 
                                                                                                                                                о земельном участке)                                      
2. Площадь земельного участка: ___________658,6______________ кв.м.
3. Право на пользование землей закреплено: ____ договор аренды земельного 
                                                                                              (наименование документа)

__ участка_____ от «_10__»_марта_ 2015г. № __55__

4. Информация о предполагаемом объекте строительства/реконструкции: _____земли населенных пунктов, для индивидуального жилищного ______________ ______________строительства___________________________________________
                                                       (указать назначение объекта, материалы конструкций, этажность, габаритные размеры и т.д.)
_____________________________________________________________________
5. Информация о расположенных объектах капитального строительства (по каждому объекту) в границах земельного участка (при наличии): _____________________________________________________________________
                                                             (кадастровый (условный) номер, кем выдан кадастровый паспорт здания, строения, _____________________________________________________________________  
                                                                       сооружения, объектов незавершенного строительства, дата выдачи) _____________________________________________________________________
Приложение:__________________________________________________________  
                                                  (указать перечень приложенных документов при наличии)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (в нужном окне поставить V):

	V
	вручить в форме документа на бумажном носителе в Администрации

	
	вручить в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Администрацией, в МФЦ 

	
	направить в личный кабинет в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи  

	
	направить по месту  фактического  проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе




_______________________                         ______________                    ____Иванов И.И.____
               (должность)                                                 (подпись)                                            (Ф.И.О.)

«____»  ________________ 20___ г.
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