
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования село Газ-Сале»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация села Газ-Сале

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8900000000172595822

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования село Газ-Сале

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования село Газ-Сале

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации села от 10 июля 2017 года №91 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда 
муниципального образования село Газ-Сале»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Предоставление служебного жилого помещения;
Предоставление жилого помещения в общежитии;
Предоставление жилого помещения маневренного фонда;
Предоставление жилых помещения в домах системы социального обслуживания населения.

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Телефонная связь

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)(с момента реализации технической возможности)

	
	
	Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (с момента реализации технической возможности)

	
	
	Официальный gazsale.tasu.ru

	
	
	Другие способы





Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление жилых помещений
муниципального специализированного жилищного фонда

	Договор найма заключается в месячный срок с момента регистрации обращения заявителя и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации села Газ-Сале, а также возникновения возможности предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда.
	Договор найма заключается в месячный срок с момента регистрации обращения заявителя и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации села Газ-Сале, а также возникновения возможности предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда.
	нет
	не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заяви-теля;
 отсутствие у заявителя права на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда в соответствии с действующим жилищным законодательством

	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1) лично;
2) через законного представителя или представителя по доверенности;
3) с использованием средств почтовой связи;
4) через МФЦ;
5)	в электронной форме с использованием Единого портала и/или Регионального портала
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
2) в МФЦ  в форме документа на бумажном носителе;
3) в форме документа на бумажном носителе направленного по почте





Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление жилых помещений
муниципального специализированного жилищного фонда

	Предоставление служебного жилого помещения

	1
	- избранные на выборную должность в органы 
местного самоуправления;
- состоящие в трудовых отношениях с органами местного самоуправления;
- состоящие в трудовых отношениях с муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;
- иные граждане, указанные в муниципальных нормативных актах;

	документ, удостоверяющий личность гражданина;

	- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	да
	Законные представители,
представители по доверенности
	документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя (- документ, подтверждающий право на представление интересов заявителя в силу закона
- нотариально удостоверенная доверенность
- доверенность, приравненная законом нотариально удостоверенным)
	не истек срок 
действия разрешения (доверенности) 
на обращение 
за муниципальной услугой;
в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания

	Предоставление жилого помещения в общежитии

	
	- избранные на выборную должность в органы 
местного самоуправления;
- состоящие в трудовых отношениях с органами местного самоуправления;
- состоящие в трудовых отношениях с муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;
- иные граждане, указанные в муниципальных нормативных актах;

	документ, удостоверяющий личность гражданина;

	- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	да
	Законные представители,
представители по доверенности
	документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя (- документ, подтверждающий право на представление интересов заявителя в силу закона
- нотариально удостоверенная доверенность
- доверенность, приравненная законом к нотариально удостоверенным)
	не истек срок 
действия разрешения (доверенности) 
на обращение 
за муниципальной услугой, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания

	Предоставление жилого помещения маневренного фонда

	
	- граждане, утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;
- граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств,
- граждане, проживающие в жилых помещениях муниципального жилищного фонда  в которых проводится капитальный ремонт или реконструкцией дома. 

	документ, удостоверяющий личность гражданина;

	- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	да
	Законные представители,
представители по доверенности
	документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя (- документ, подтверждающий право на представление интересов заявителя в силу закона
- нотариально удостоверенная доверенность
- доверенность, приравненная законом к нотариально удостоверенным)
	не истек срок 
действия разрешения (доверенности) 
на обращение 
за муниципальной услугой, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания

	Предоставление жилых помещения в домах системы социального обслуживания населения

	
	- граждане, признанные нуждающимися в социальном обслуживании на дому



	документ, удостоверяющий личность гражданина;

	- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	да
	Законные представители,
представители по доверенности
	документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя (- документ, подтверждающий право на представление интересов заявителя в силу закона
- нотариально удостоверенная доверенность
- доверенность, приравненная законом к нотариально удостоверенным)
	не истек срок 
действия разрешения (доверенности) 
на обращение 
за муниципальной услугой, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление жилых помещений
муниципального специализированного жилищного фонда

	Предоставление служебного жилого помещения

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз.
подлинник

	Нет
	1) подпись физического лица;
2) дата составления документа;
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ для граждан с 14-летнего возраста, свидетельство о рождении - для несовершеннолетних граждан до 14-летнего возраста (подлинники и копии).
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	Нет
	не истек срок действия отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	3
	Документы, подтверждающие полномочия на представление интересов совершеннолетних, дееспособных граждан
	доверенность 
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	в случае, если граждане не могут явиться лично
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	4
	При разночтении фамилий – копии свидетельства о регистрации брака, о расторжении брака, о перемене фамилии
	Документы, подтверждающие изменение имен, фамилий, выданные органами ЗАГС
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	Нет
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	5
	
Документ 
о месте работы

	оригинал ходатайства работодателя (представителя нанимателя) о предоставлении служебного жилого помещения;
	1 экз. подлинник
	Нет
	имеется печать и подпись 
должностного лица, отсутствуют 
повреждения и исправления

	-
	-

	6
	Документ 
о месте работы

	справка кадрового подразделения или иной документ, содержащий сведения о занимаемой (замещаемой) должности.
	1 экз. подлинник
	
	имеется печать и подпись 
должностного лица, отсутствуют 
повреждения и исправления

	-
	-

	7
	Справка 
	справка об отсутствии в данном населенном пункте жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1 экз. подлинник
	Нет
	имеется печать и подпись 
должностного лица, отсутствуют 
повреждения и исправления

	-
	-

	Предоставление жилого помещения в общежитии

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз.
подлинник

	Нет
	1) подпись физического лица;
2) дата составления документа;
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ для граждан с 14-летнего возраста, свидетельство о рождении - для несовершеннолетних граждан до 14-летнего возраста (подлинники и копии).
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	Нет
	не истек срок действия отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	3
	Документы, подтверждающие полномочия на представление интересов совершеннолетних, дееспособных граждан
	доверенность
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	в случае, если граждане не могут явиться лично
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	4
	При разночтении фамилий – копии свидетельства о регистрации брака, о расторжении брака, о перемене фамилии
	Документы, подтверждающие изменение имен, фамилий, выданные органами ЗАГС
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	Нет
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	5
	Документ 
о месте работы

	оригинал ходатайства работодателя (представителя нанимателя) о предоставлении служебного жилого помещения;
	1 экз. подлинник
	Нет
	имеется печать и подпись 
должностного лица, отсутствуют 
повреждения и исправления

	-
	-

	6
	Документ 
о месте работы

	справка кадрового подразделения или иной документ, содержащий сведения о занимаемой (замещаемой) должности.
	1 экз. подлинник
	Нет
	имеется печать и подпись 
должностного лица, отсутствуют 
повреждения и исправления

	-
	-

	7
	Справка 
	справка об отсутствии в данном населенном пункте жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1 экз. подлинник
	Нет
	имеется печать и подпись 
должностного лица, отсутствуют 
повреждения и исправления

	-
	-

	Предоставление жилого помещения маневренного фонда

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз.
подлинник

	Нет
	1) подпись физического лица;
2) дата составления документа;
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ для граждан с 14-летнего возраста, свидетельство о рождении - для несовершеннолетних граждан до 14-летнего возраста (подлинники и копии).
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	Нет
	не истек срок действия отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	3
	Документы, подтверждающие полномочия на представление интересов совершеннолетних, дееспособных граждан
	доверенность
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	в случае, если граждане не могут явиться лично
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	4
	При разночтении фамилий – копии свидетельства о регистрации брака, о расторжении брака, о перемене фамилии
	Документы, подтверждающие изменение имен, фамилий, выданные органами ЗАГС
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	Нет
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	5
	Правоустанавливающий 
документ 
на жилое 
помещение
	договор 
найма, свидетельство 
о праве 
собственности или договор поднайма
	
1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	 Нет
	не истек срок действия договора (найма, поднайма), отсутствуют 
повреждения и исправления, в случае обращения почтой копия должна быть засвидетельствована нотариусом
	-
	-

	6
	 Решение 
суда
	решение суда об обращении взыскания 
на жилое 
помещение
	
1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	Нет
	наличие отметки о вступлении 
в законную силу, подписи должностного лица
	-
	-

	7
	Акт либо справка
	акт либо справка
о причинах чрезвычайных обстоятельств (пожар, наводнение, взрыв)
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	Нет
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	8
	Справка 
	справка об отсутствии в данном населенном пункте жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1 экз. подлинник
	Нет
	имеется печать и подпись 
должностного лица, отсутствуют 
повреждения и исправления

	-
	-

	Предоставление жилых помещения в домах системы социального обслуживания населения

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз.
подлинник

	Нет
	1) подпись физического лица;
2) дата составления документа;
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ для граждан с 14-летнего возраста, свидетельство о рождении - для несовершеннолетних граждан до 14-летнего возраста (подлинники и копии).
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	Нет
	не истек срок действия отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	3
	Документы, подтверждающие полномочия на представление интересов совершеннолетних, дееспособных граждан
	доверенность
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	в случае, если граждане не могут явиться лично
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	4
	При разночтении фамилий – копии свидетельства о регистрации брака, о расторжении брака, о перемене фамилии
	Документы, подтверждающие изменение имен, фамилий, выданные органами ЗАГС
	1 экз. подлинник (для предъявления) и копия
	Нет
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-

	5
	Справка 
	справка об отсутствии в данном населенном пункте жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1 экз. подлинник
	Нет
	имеется печать и подпись 
должностного лица, отсутствуют 
повреждения и исправления

	-
	-

	6
	Справка 
	справка медицинской организации о наличии либо отсутствии противопоказаний для получения жилого помещения в доме системы социального обслуживания 
населения;
	1 экз.
подлинник

	Нет
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления
	-
	-




Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление жилых помещений
муниципального специализированного жилищного фонда

	ID 8799
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица
	
	Администрация села Газ-Сале
	Росреестр
	SID0003564
	8 рабочих дней
	-
	-





Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление жилых помещений
муниципального специализированного жилищного фонда

	1
	Договор найма жилого помещения
муниципального специализированного жилищного фонда
	Должен соответствовать требованиям законодательства

	Положительный
	на бумажном носителе
	
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;
3) органом предоставляющим услугу посредством почтового отправления.
	
	Невостребованный в установленный срок результат предоставления муниципальной услуги по истечении 30 дней возвращается работниками МФЦ в орган, предоставившим услугу

	2
	Сообщение об отказе в  предоставлении муниципальной услуги
	С указанием причин, послуживших основанием для отказа в передаче в собственность жилого помещения в порядке приватизации
	Отрицательный
	на бумажном носителе
	
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;
3) органом предоставляющим услугу посредством почтового отправления.
	
	Невостребованный в установленный срок результат предоставления муниципальной услуги по истечении 30 дней возвращается работниками МФЦ в орган, предоставившим услугу


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда

	Прием и регистрация документов

	1
	Прием заявления и документов
	Проверка документа, удостоверяющего личность. 
Проверка правильности оформления заявления, комплектности документов.
	Не более 15 минут
	Администрация села Газ-Сале, МФЦ
	Наличие доступа к Автоматизированной информационной системе «МФЦ»
	Расписка о приеме документов формируется в автоматизированной информационной системе «МФЦ»

	2
	Передача заявления и документов в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги
	Принятый комплект документов, направляется в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги
	Не позднее 1 рабочего дня со дня, следующего за днем приема заявления и документов
	МФЦ
	Наличие доступа к Автоматизированной информационной системе «МФЦ», сканер.
	Акт приема-передачи
Приложение №3

	3
	Регистрация заявления и документов
	
	Не более 15 минут
	Администрация села Газ-Сале
	-
	

	
	Передача заявления и документов специалисту, уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя

	
	Не более 15 минут
	Администрация села Газ-Сале
	
	

	Формирование и направление межведомственного запроса

	1
	Рассмотрение заявления и документов
	Определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги.
	Не позднее 1 дня со дня получения заявления и документов
	Администрация села Газ-Сале
	-

	-


	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе: по почте; по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
	Срок подготовки межведомственного запроса
не может превышать 3 рабочих дней.
	Администрация села Газ-Сале
	Ключ электронной подписи
	-


	
	Получение ответа на межведомственный запрос
	После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги, в день поступления таких документов (сведений).
	Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос
не может превышать 5 рабочих дней
	Администрация села Газ-Сале
	
	

	Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги

	
	Рассмотрение документов ответственным специалистом
	1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в регламентом;
4) устанавливает наличие полномочий Уполномоченного органа по рассмотрению обращения заявителя.
	















не более 30 дней с момента регистрации заявлений (документов) 
	
	
	

	
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченное лицо рассматривает проекта договора приватизации жилого помещения либо проект сообщения об отказе в приватизации жилого помещения и в случае соответствия указанных проектов требованиям, установленным регламентом, а также иным действующим нормативным правовым актам, определяющим порядок предоставления муниципальной услуги, подписывает данные проекты и возвращает его специалисту, ответственному за рассмотрение документов, для дальнейшего оформления.
	
	
	
	

	3
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги.
	Подготовка проекта договора или сообщения об отказе
	
	Администрация смела Газ-Сале
	
	-


	Выдача результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	Выдача (направление) заявителю договора либо сообщения об отказе
	не более 1 рабочего дня, не более 5 рабочих дней через МФЦ
	Администрация смела Газ-Сале, МФЦ
	-

	




Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление жилых помещений
муниципального специализированного жилищного фонда

	1) официальный сайт Администрация смела Газ-Сале
2) Единый портал;
   3) Региональный портал.
	нет
	1) через экранную форму на Едином портале;
2) через экранную форму на Региональном портале.
	не требуется предоставление  на бумажном носителе
	-
	1) личный кабинет заявителя на Едином портале;
2) личный кабинет заявителя на Региональном портале;
3) электронная почта заявителя.
	1) Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2) портал федеральной государственной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг;
3) Единый портал;
4) Региональный портал.
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Приложение №1
к технологической схеме предоставления  
муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»



	ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА


Главе села
______________________________________
(Ф.И.О.)
от ____________________________________
почтовый адрес ________________________
адрес электронной почты ________________
документ, удостоверяющий личность
______________________________________
телефон ______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

    	
Прошу  Вас  рассмотреть вопрос о предоставлении мне  и  членам  моей  семьи:  
_________________________________________________________________ 
(указать Ф.И.О. (при наличии), степень родства членов семьи)
жилого помещения ____________________________________________________ . 
(указать вид специализированного жилого помещения)
С   порядком  и  условиями  предоставления  жилых  помещений специализированного жилищного фонда ознакомлен(а).
    	Подтверждаю,  что в момент подачи заявления отсутствуют обстоятельства, являющиеся  основанием  для  отказа  в предоставлении мне специализированного жилого помещения, а также обязуюсь незамедлительно представлять сведения, влияющие на мое право на предоставление специализированного жилого помещения либо пользование специализированным жилым помещением.
Иные данные: _____________________________________________________
_____________________________________________________
_____________________________________________________

	
	Способ получения документов (результата услуги) (отметить один вариант):

	
	
	через МФЦ;

	
	
	по месту нахождения Уполномоченного органа;

	
	
	почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

	
	
	на адрес электронной почты ___________________________.


   


     


___________/                                       ____________________________________/
        (подпись)                                                                                             (Ф.И.О. (последнее при наличии)

«___» __________ 20__ г.























Приложение №2
к технологической схеме предоставления  
муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

Главе села
___________И.М. Заборному_____________
(Ф.И.О.)
от ____Иванова Ивана Ивановича_________
почтовый адрес ЯНАО, Тазовский р-он, с. Газ-Сале, ул. ***______________________
адрес электронной почты ___*** @mail.ru__
документ, удостоверяющий личность
паспорт **** ****** выдан Отделением УФМС России *** 09.04.2016 г.___________
телефон ___8-***-***-**-**______________


ЗАЯВЛЕНИЕ

    	
Прошу  Вас  рассмотреть вопрос о предоставлении мне  и  членам  моей  семьи:  
_____ жене Ивановой Ирине Ивановне ________________________________ 
(указать Ф.И.О. (при наличии), степень родства членов семьи)
жилого помещения ____ служебного _____________________________________ . 
(указать вид специализированного жилого помещения)
С   порядком  и  условиями  предоставления  жилых  помещений специализированного жилищного фонда ознакомлен(а).
    	Подтверждаю,  что в момент подачи заявления отсутствуют обстоятельства, являющиеся  основанием  для  отказа  в предоставлении мне специализированного жилого помещения, а также обязуюсь незамедлительно представлять сведения, влияющие на мое право на предоставление специализированного жилого помещения либо пользование специализированным жилым помещением.
Иные данные: _____________________________________________________
_____________________________________________________
_____________________________________________________

	
	Способ получения документов (результата услуги) (отметить один вариант):

	
	
	через МФЦ;

	
	
	по месту нахождения Уполномоченного органа;

	
	
	почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

	
	
	на адрес электронной почты ___________________________.





__ИВАНОВ__/                                       _________И.И. Иванов__________________/
        (подпись)                                                                                             (Ф.И.О. (последнее при наличии)

«___» __________ 20__ г.							(расшифровка подписи)


Приложение №3
к технологической схеме предоставления  
муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»


Акт приема-передачи
______________________________________________________________________
(наименование территориального отдела МФЦ/наименование Органа)

от «__» ________ 20__ года 								         № ___

	№ п/п
	Входящий № заявления
	ФИО заявителя
	Услуга
	Количество документов/Количество листов в пакете документов (шт.)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	№
	
	
	
	

	
	Общее количество листов, шт.



 Осуществлена передача _______ пакетов документов (шт.). 
Работник _________________________________________ МФЦ, ответственный за 
(наименование территориального отдела МФЦ)
передачу документов по акту
______________________________________________________________________
(должность, подпись, ФИО, время передачи)

Работник Органа, ответственный за передачу документов по акту 
___________________________________________________________________
(должность, подпись, ФИО, время передачи)

Курьер _____________________________________________________________
(подпись, ФИО, время передачи)

